REPUBLIKA E SHQIPERISE
KESHILLI T QARKUT KORCE

RREGULLORE PER ORGANIZIMIN DHE FUNKSIONIMIN E
KESHILLIT TE QARKUT KORCE

Né mbéshtetje t€ nenit 77 gérma (a) t€ Ligjit Nr. 139, daté 17.12.2015 “Pér Vetéqeverisjen
Vendore”, Karté€s Europiane t¢ Autonomis€ Vendore, Ligjit Nr.152/2013 “Pér népunésin civil”, i
ndryshuar, Ligjit Nr.9131, daté 08.09.2003, “Pér rregullat e etikés né administratén publike”, Ligjit
nr. 115/2014, daté 31.7.2014 “Pér ndarjen administrativo-territoriale té njésive té geverisjes vendore
né Republikén e Shqipérisé”, Ligjit nr. 44/2015, daté 30.4.2015 “Kodi i Procedurave Administrative
1 Republikés sé Shqipéris€”, Ligjit nr. 45/2019 “Pér Mbrojtjen Civile” si dhe akteve té tjera ligjore

dhe nénligjore pér funksionimin e administratés, Késhilli i Qarkut me Vendimin Nr3
daté_ 30.03.2020 , miratoi rregulloren e funksionimit té tij.
KREU I

DISPOZITA TE PERGJITHSHME

Neni 1
Obijekti

Kjo rregullore pérmban rregullat dhe procedurat pér organizimin dhe funksionimin e Késhillit
té Qarkut Korgé, né zbatim té nenit 77 gérma (a) té Ligjit Nr. 139, daté 17.12.2015
“Pér Vetéqeverisjen Vendore”, ligj i cili rregullon organizimin dhe funksionimin e njésive té
geverisjes vendore né Republikén e Shqipérisé, pércakton funksionet, kompetencat, té drejtat
dhe detyrat e tyre dhe té organeve pérkatése né pérputhje me legjislacionin né fuqi.

Neni 2
Statusi i Qarkut té Korcés

1. Qarku i Korcés si njési e nivelit té dyté té vetégeverisjes vendore, pérfagéson njé unitet
administrativo-territorial, té pérbéré nga 6 (gjashté) bashki me lidhje gjeografike, tradicionale,
ekonomike, sociale dhe interesa té pérbashkéta. Kufijté e garkut pérputhen me kufijté e 6 (gjashté)
bashkive qé e pérbéjné até, kjo sipas Ligjit Nr. 115/2014 “Pér Ndarjen Administrativo-Territoriale té
Njésive té Qeverisjes Vendore né Republikén e Shqipérisé. Qendra e garkut éshté né Korgé pjesé
pérbérése e Bashkisé Korce.

2.Bashkité pérbérése té Qakut té Korcés jané:

- Bashkia e Devollit



- Bashkia e Kolonjés

- Bashkia e Korgés

- Bashkia e Maliqit

- Bashkia e Pogradecit

- Bashkia e Pustecit

Neni 3
Organet e geverisjes vendore té Késhillit té Qarkut Korgé

1. Né Késhillin e Qarkut Korgé funksionojné:

a) Kryetari dhe Kryesia e Késhillit t& Qarkut Korcé si organe gé ushtrojné funksionet ekzekutive

b) Késhilli i Qarkut si organ pérfagésues i Qarkut.

2. Né pérputhje me ligjin, organet e Késhillit t& Qarkut Korgé ndérmarrin nisma me interes publik
vendor né territorin e juridiksionit té tyre pér cdo ¢éshtje gé nuk u ndalohet me ligj ose gé nuk i
éshté dhéné ekskluzivisht me ligj njé organi tjetér shtetéror, sikundér jané ndértimi e zbatimi
i politikave rajonale, harmonizimi i tyre me politikat shtetérore, né nivel garku té cilat i
ushtrojné duke nxjerré vendime, urdhéresa dhe urdhéra.

Neni 4
Statusi i Késhillit té Qarkut Korcé

1. Késhilli i Qarkut Korcé gézon té drejtat, kryen funksionet dhe ushtron pérgjegjésité e pércaktuara
Ligjit Nr. 139, daté 17.12.2015 “Pér Vetégeverisjen Vendore” si dhe né aktet e tjera ligjore
dhe nénligjore pérkatése.

2. Késhilli i Qarkut Korgé bashképunon me organet e tjera té geverisjes vendore dhe té geverisjes
géndrore, pér zgjidhjen e problemeve té pérbashkéta né dobi té komunitetit.

3. Kaéshilli i Qarkut siguron lidhjet e drejtpérdrejta midis nivelit té dyté té qeverisjes
vendore (Késhillit té Qarkut) dhe nivelit té paré (Bashkive) nén juridiksionin e tij, duke pérfagésuar
né kété ményré unitetin administrativo-territorial dhe interesat e pérbashkéta té tyre.

KREU I
ORGANIZIMI, KOMPETENCAT DHE DETYRAT E KESHILLIT TE QARKUT

Neni 5
Numri dhe ményra e zgjedhjes sé anétaréve té Késhillit té Qarkut

1. Keéshilli i Qarkut Korgé pérbéhet nga 24 anétaré, té cilét zgjidhen nga pérfagésues té bashkive qé
béjné pjesé né gark, sipas ményrés sé pércaktuar né Kushtetuté dhe né kreun XIII té ligjit 139/2015
“Pér Vetéqeverisjen Vendore”.

2. Brenda numrit té pérfagésuesve pér c¢do bashki, pérfshihet kryetari i bashkisé, si
dhe pérfagésuesit e tjeré gé zgjidhen nga késhilli i bashkisé.

3. Numri i pérfagésuesve té bashkive pérbérése né késhillin e garkut caktohet né pérpjesétim me
numrin e popullsisé.



4. Prefekti pércakton numrin e pérfagésuesve té ¢cdo bashkie, qé pérfshihen né territorin e garkut,
duke u bazuar né té dhénat e numrit té popullsisé, sipas evidencave té zyrave té gjendjes civile té
datés 1 janar té vitit té zgjedhjeve vendore.

Neni 6
Mbledhja e paré e Késhillit té Qarkut

1. Keéshilli i garkut zhvillon mbledhjen e tij té paré jo mé voné se 50 dité nga data e shpalljes sé
rezultatit té zgjedhjeve vendore.

2. Mbledhja e paré thirret nga kryetari i bashkisé, gendér e garkut, ose nga njé e treta e anétaréve té
késhillit t¢ garkut. Njoftimi pér mbledhjen e késhillit té garkut i dérgohet me shkrim té
gjithé anétaréve té késhillit té garkut jo mé voné se 10 dité para datés sé mbledhjes.

3. Mbledhja e paré e késhillit éshté e vlefshme kur né té marrin pjesé jo mé pak se gjysma e té gjithé
anétaréve teé tij.

4. Mbledhja e paré e késhillit, deri né zgjedhjen e kryetarit t€ késhillit t&¢ qarkut, drejtohet
nga anétari mé i vjetér né moshé.

5. Né mbledhjen e tij té paré késhilli i garkut:

a) zgjedh komisionin e mandateve, i cili verifikon mandatet e anétaréve té késhillit;

b) vérteton mandatet e anétaréve té késhillit;

c) zgjedh kryetarin, zévendéskryetarin dhe kryesiné e késhillit té garkut, duke respektuar ligjin pér
baraziné gjinore.

6. Keéshilli i garkut konstituohet pas vértetimit t& mandateve té jo mé pak se gjysmés sé té gjithé
anétaréve te tij.

7. Nése nuk sigurohet pjesémarrja e gjysmés sé té gjithé anétaréve té késhillit té garkut, mbledhja
anulohet dhe thirret cdo dhjeté dité, derisa té sigurohet shumica e nevojshme.

8. Né rast se késhilli i garkut nuk konstituohet deri né 90 dité pas shpalljes sé rezultatit té
zgjedhjeve vendore, prefekti ushtron té gjitha funksionet dhe kompetencat e kétij késhilli deri né
castin e konstituimit.

Neni 7
Mandati i Késhilltarit té Qarkut

1. Mandatin e késhilltarit té garkut e fitojné té gjithé kryetarét e bashkive pérbérése té tij menjéheré
me marrjen e mandatit pérkatés.

2. Zgjedhja e anétaréve té késhillit té garkut pérfagésues nga radhét e késhillit bashkiak, né
pérputhje me nenin 48, té ligjit 139/2015 “Pér Vetéqgeverisjen Vendore”, béhet me votimin e listés
shumemeérore té kandidatéve dhe shpallet fitues kandidati ose kandidatét gé kané marré mé shumé
vota.

3. Anétarit té késhillit té garkut i mbaron mandati kur:

a) jep doréhegjen

b) vdes

¢) humbet mandatin si kryetar apo késhilltar i bashkisé

¢) vértetohet se mandati éshté fituar né ményré té paligjshme.

4. Né rastin e krijimit té vendit vakant, qé lidhet me humbjen e mandatit té anétarit té késhillit té
garkut nga njé anétar i késhillit té njé bashkie, ai zévendésohet nga késhilli bashkiak pérkatés, duke
respektuar ligjin pér baraziné gjinore.



5. Né rast se vendi vakant krijohet nga humbja e mandatit té anétarit té késhillit t¢ garkut nga njé
kryetar bashkie né 6 muajt e fundit t& mandatit, vendin e tij e z& kryetari i zgjedhur nga késhilli
bashkiak pérkatés.

Neni 8
Te drejtat e késhilltarit

1. Me kérkesén e tij késhilltari informohet dhe i vihet ne dispozicion né cdo kohé nga administrata e
késhillit té garkut, cdo lloj dokumentacioni pér njohje té problemeve té juridiksionit té saj.

2. Punédhénési detyrohet té lejojé anétarin e késhillit té qarkut té shképutet nga puna pér té marré
pjesé né mbledhjet e késhillit té garkut, komisioneve té tij apo aktivitete té organizuara prej késhillit
té qarkut.

3. Késhilltari nuk pérgjigjet pér mendime té shprehura, lidhur me ¢éshtje zyrtare gjaté ushtrimit té
detyrés.

4. Késhilltari ka té drejtén e kualifikimit profesional, sipas programit té& miratuar nga késhilli dhe té
financuar sipas legjislacionit pérkatés.

5. Anétarét e késhillit té garkut e kryejné funksionin pa shpérblim, me pérjashtim té anétaréve Qé
jané zgjedhur anétaré té kryesisé sé késhillit té gqarkut.

Neni 9
Papajtueshméria e funksionit té késhilltarit té garkut dhe pengesat ligjore

Funksioni i anétarit té késhillit t& qarkut éshté i papajtueshém me ¢do funksion né administratén e
garkut.

1. Anétari i késhillit té qarkut nuk pérfshihet né njé proceduré shqgyrtimi dhe vendimmarrése
né rastet kur:

a) ka njé interes personal té drejtpérdrejté ose jo té drejtpérdrejté né vendimmarrjen né shqyrtim.
b) bashkéshorti, bashkéjetuesi ose té aférmit e tij deri né shkallé té dyté kané njé interes
té drejtpérdrejté ose jo té drejtpérdrejté né vendimmarrjen né shqyrtim.

c) ai ose edhe personat e parashikuar né shkronjén “b”, kané nj€ interes t& drejtpérdrejté ose jo té
drejtpérdrejté né njé céshtje objektivisht té njéjté dhe me té njéjtat rrethana ligjore me ¢éshtjen
né shqyrtim.

¢) ai ka marré pjesé si ekspert, késhilltar, pérfagésues ose avokat privat né ¢éshtjen né shqyrtim.
d) personat e pérmendur né shkronjén “b”, kané marré pjesé si ekspert€é pérfagésues, késhilltaré
apo avokaté né c¢éshtjen né shqyrtim.

dh) ai ose personat e pé€rmendur né shkronjén “b”, jané debitoré ose kreditoré t& paléve
té

interesuara né ¢éshtjen né shqyrtim.

e) ai ose personat e pérmendur n€ shkronjén “b”, t& késaj pike, kané marré dhurata nga palét
pérpara ose pas fillimit té procedurés sé shqyrtimit.

€) ai ose personat e pé€rmendur né shkronjén “b”, kan€ marrédhénie t€ tilla, té cilat
vlerésohen, sipas rrethanave konkrete, se do té pérbénin arsye serioze pér njéanshméri me palét né
procedurén né shqyrtim.

f) né cdo rast parashikohet nga legjislacioni né fuqi;

g) ai ose personat e pérmendur né shkronjén “b”, jané pérfshiré né ¢do lloj ményre né negocime t&
mundshme pér punésim né t&€ ardhmen t€ tij apo t€ personave t€ pérmendur n€ shkronjén “b”, gjaté
ushtrimit té funksionit apo né negocime pér c¢do lloj forme tjetér marrédhéniesh me interes privat,
pas lénies sé detyrés, t¢é kryera nga ai gjaté  ushtrimit té  detyrés.



2. Nése anétari i késhillit té garkut véren njé nga pengesat e parashikuara né pikén 1, té kétij neni, ai
njofton menjéheré me shkrim kryetarin e késhillit té garkut.

3. Persona té treté mund té kérkojné pérjashtimin e pjesémarrjes sé njé anétari té késhillit té garkut
nga njé proceduré, deri né kohén e marrjes sé vendimit, duke parashtruar arsyet pér té cilat kérkohet
pérjashtimi nga shqyrtimi dhe vendimmarrja. Kérkesa béhet me shkrim, i drejtohet kryetarit
té késhillit té garkut dhe pérmban té gjitha provat e mundshme né té cilat ajo mbéshtetet.

4. Kryetari i késhillit té qarkut, i njoftuar sipas pikave 2 dhe 3, té kétij neni, i propozon késhillit té
garkut pérjashtimin ose konfirmimin e anétarit té késhillit t€ qarkut nga/né procedura
vendimmarrése.

Neni 10
Mbledhjet e Késhillit té Qarkut

1. Késhilli i garkut ushtron kompetencat nga ¢asti i konstituimit té tij deri né konstituimin e késhillit
pasardhés.

2. Késhilli i garkut zhvillon mbledhje té hapura pér publikun, zhvillon seanca késhillimi me organet
pérfagésuese e ekzekutive té bashkive dhe me bashkésité pérkatése, si dhe respekton té drejtén e
publikut pér t’u informuar.

3. Mbledhja e radhés e késhillit t& garkut béhet jo mé pak se njé heré né tre muaj.

4. Mbledhjet zhvillohen sipas programit té punés gé bén késhilli.

5. Késhilli i garkut mblidhet jashté radhe me kérkesé:

a) té kryetarit té tij.

b) té kryesisé sé késhillit.

C) té njé té tretés sé anétaréve té késhillit.

¢) té prefektit pér céshtje gé lidhen me ushtrimin e funksioneve té tij.

6. Thirrja e mbledhjes sé késhillit béhet nga kryetari.

7. Mbledhja e késhillit té garkut quhet e vlefshme, kur né té merr pjesé shumica e té gjithé anétaréve
té tij.

8. Njoftimi pér mbledhjen e késhillit béhet, si rregull, jo mé pak se 10 dité para datés sé zhvillimit té
mbledhjes. Njoftimi pérmban datén e mbledhjes, orén, vendin dhe rendin e dités.

9. Njoftimi pér mbledhjen e késhillit béhet publik né vende té caktuara pér kété qéllim
brenda territorit té njésisé vendore dhe né media té aksesueshme né njésiné vendore dhe pérmban
datén, vendin, orén dhe rendin e dités sé mbledhjes.

10. Me Kkérkesén e kryetarit té késhillit té garkut ose té njé té pestés sé anétaréve té
késhillit té garkut, mbledhjet e késhillit t¢ garkut mund té béhen té mbyllura, kur pér kété kané
votuar jo mé pak se tre té pestat e gjithé anétaréve té tij.

11. Késhillimi me publikun, né ¢do rast, béhet né varési té problematikave, duke pérdorur njé nga
format e nevojshme, si takimet e hapura me banorét e grupet e interesit, takime me specialisté, me
institucione té interesuara dhe organizata jofitimprurése ose népérmjet marrjes sé nismés pér
organizimin e referendumeve vendore.

12. Aktet e késhillit publikohen né fagen zyrtare té internetit dhe afishohen né vende
publike, té caktuara nga késhilli me akses té liré publik, brenda territorit t€ njésisé vendore
dhe sipas mundésive, késhilli cakton edhe forma té tjera té publikimit té tyre.

Neni 11
Detyrat dhe kompetencat e Késhillit té Qarkut



Késhilli i garkut ushtron kéto kompetenca dhe detyra:

a) zgjedh nga pérbérja e vet komisionet e késhillit dhe miraton rregulloren e brendshme té
funksionimit té vet;

b)zgjedh nga anétarét e késhillit kryetarin, zévendéskryetarin dhe anétarét e kryesisé, duke
respektuar ligjin pér baraziné gjinore, dhe i shkarkon ata;

c) eméron dhe shkarkon sekretarin e késhillit té garkut;

¢) miraton strukturén, organikén dhe kategorité /klasat e pagave pér ¢do pozicion té shérbimit civil
dhe rregulloret bazé té administratés sé qarkut, té njésive e té institucioneve buxhetore né varési té
garkut, si dhe numrin e personelit té tyre, kérkesat pér kualifikim, pagat dhe ményrat e shpérblimit té
punonjésve e té personave té tjeré, té zgjedhur ose té eméruar, né pérputhje me legjislacionin né
fugi; d) miraton aktet e themelimit t¢ ndérmarrjeve, shogérive tregtare dhe té personave té
tjeré juridiké qé krijon veté ose me té cilét éshté bashkéthemelues;

dh) miraton buxhetin dhe ndryshimet e tij;

e) miraton tjetérsimin ose dhénien né pérdorim té pronave té tretéve;

€) organizon dhe mbikéqyr kontrollin e brendshém;

f) vendos pér taksat e tarifat né kompetencé té garkut, si dhe pér nivelin e tyre;

g) vendos pér marrjen e kredive dhe shlyerjen e detyrimeve ndaj té tretéve;

gj) vendos pér krijimin e njé personi juridik me njési té tjera té vetéqgeverisjes vendore, pérfshiré
subjektin e kompetencave té pérbashkéta, sipas nenit 14 té kétij ligji;

h) eméron dhe shkarkon drejtuesit e ndérmarrjeve dhe té institucioneve né varési té tij;

i) vendos pér fillimin e procedurave gjygésore pér ¢éshtje té kompetencés sé vet;
Jj) vendos pér vértetimin dhe hegjen e mandatit té késhilltarit té garkut, sipas nenit 75 té kétij ligji;

k) miraton norma, standarde e kritere pér rregullimin e disiplinimin e funksioneve gé i jané dhéné
atij me ligj, si dhe pér mbrojtjen e garantimin e interesit publik né nivel garku;

I) vendos pér simbolet e garkut;

I) jep tituj nderi dhe stimuj;

m) vendos pér rregullat, procedurat dhe ményrat e realizimit té funksioneve té deleguara, né bazé
dhe né zbatim té ligjit me té cilin béhet ky delegim né gark;

n) miraton ose shfugizon vendimet e kryesisé sé késhillit té garkut.

Neni 12
Kufizimi i autoritetit té garkut

Vendimet e organeve té garkut nuk mund té cenojné autonominé e bashkive pérbérése.

KREU Il
KRYESIA E KESHILLIT TE QARKUT

Neni 13
Kryesia e Késhillit té Qarkut dhe kompetencat

1. Kryesia e késhillit té garkut Korcé pérbéhet nga kryetari, zévendéskryetari dhe nga 5 anétaré té
tjere.

2. Kryetari dhe zévendéskryetari zgjidhen e shkarkohen me shumicén e votave té anétaréve
té pranishém né mbledhje. Kur nuk arrihet shumica e kérkuar, kalohet né rivotim ndérmjet
dy kandidatéve qé kané fituar numrin mé té madh té votave né raundin e paré.



3. Anétarét e tjeré té kryesisé sé késhillit té garkut zgjidhen dhe shkarkohen me votim, me
listé shumemeérore kandidatésh, dhe shpallen fitues kandidatét qé kané marré mé shumé vota.

4. Kryesia e késhillit t& garkut thirret né mbledhje nga kryetari, jo mé pak se njé heré né muaj.

5. Mbledhjet e kryesisé jané té vlefshme kur marrin pjesé mé shumé se gjysma e anétaréve.

6. Funksionet e kryetarit, zévendéskryetarit dhe sekretarit té& késhillit té garkut jané té papajtueshme
me funksionin e kryetarit té bashkiseé.

7. Kryesia e késhillit té garkut ka kéto kompetenca dhe detyra:

a) ushtron té gjitha kompetencat, me pérjashtim té atyre qé i jané dhéné shprehimisht késhillit té
garkut.

b) miraton projektaktet dhe materialet e tjera pér mbledhjen e késhillit té garkut, né pérputhje me
rendin e dités, té pércaktuar nga késhilli, si dhe pér probleme té kérkuara nga ajo veté.

c) raporton né késhill pér gjendjen ekonomikofinanciare, té paktén ¢do 6 muaj ose mé shpesh, sa
heré kérkohet nga késhilli.

¢) raporton né késhill sa heré kérkohet prej tij pér probleme té tjera gé kané té béjné me funksionet e
garkut.

d)ushtron té drejtat dhe siguron plotésimin e té gjitha detyrimeve gé i jané ngarkuar garkut si person
juridik.

8. Né ushtrimin e kompetencave té saj, kryesia e késhillit té garkut nxjerr vendime, té cilat
miratohen nga shumica e anétaréve té pranishém. Vendimet marrin fuqi detyruese pér t’u zbatuar
nga té gjitha organet dhe personat e ngarkuar, pasi shpallen publikisht ose u béhen té
njohura subjekteve té interesuara.

9. Vendimet e kryesisé duhet té miratohen né mbledhjen mé té afért té késhillit té garkut, né té
kundért e humbasin fuginé e tyre gé nga fillimi.

Neni 14
Kryetari i Késhillit té Qarkut

1. Kryetari i Késhillit t¢ Qarkut, zgjidhet me shumicén e votave té numrit té€ pérgjithshém
té anétaréve, kur nuk sigurohet shumica e kérkuar, votimi ribéhet midis dy kandidatéve, gé né
raundin e paré kané fituar numrin mé té madh té votave. Né rast se edhe pas kétij votimi kandidatét
kané numér té barabarté votash, fituesi caktohet me short. Shkarkimi i Kryetarit té Késhillit té
Qarkut béhet me shumicén e votave té numrit té pérgjithshém té anétaréve.

2. Kryetari i késhillit té garkut pérfagéson késhillin e garkut né marrédhénie me organe shtetérore,
me organet e njésive té vetéqgeverisjes vendore, me persona fiziké dhe juridiké, vendas ose té huaj, si
dhe ushtron kéto kompetenca:

a) kryeson mbledhjet e késhillit t& qarkut dhe té kryesisé sé tij;

b) nénshkruan té gjitha aktet dhe procesverbalet e mbledhjeve té késhillit dhe té kryesisé sé
késhillit; c) siguron zbatimin e vendimeve té késhillit té garkut dhe té kryesisé sé tij;

¢) né pérputhje me tematikén e mbledhjeve té késhillit té garkut dhe té kryesisé, pérgatit raportet,
projektvendimet dhe materialet e tjera té nevojshme;

d)drejton administratén e késhillit té garkut dhe pérgjigjet para késhillit pér funksionimin e saj;

dh) eméron dhe shkarkon personelin e administratés sé késhillit té qarkut, pérve¢ rasteve té
parashikuara ndryshe né ligjin pér népunésin civil;

e) garanton kryerjen e funksioneve gé i jané dhéné me ligj késhillit té garkut;

€) merr masa dhe siguron funksionim normal té té gjitha strukturave té késhillit, t¢ mbledhjeve té
késhillit dhe té kryesisé sé tij;

f) ushtron kompetenca té tjera, qé i ngarkohen me ligj, nga késhilli i garkut ose nga kryesia e tij.



3. Né ushtrimin e kompetencave té tij, kryetari i késhillit t¢ qarkut nxjerr urdhra me
karakter individual.

4. Né mungesé té kryetarit, funksionet e tij kryhen nga zévendéskryetari.

5. Miraton objektivat, programet vjetore dhe periodike té punés dhe kérkon llogari pér plotésimin e
tyre cilésisht dhe né kohén e parashikuar.

6. Krijon grupe té ndryshme pune me specialisté té vacanté sipas fushave pérkatése pér té realizuar
studime afat-shkurtra, afat-mesme dhe afat-gjata si dhe miraton programet pérkatése sipas fushave té
ndryshme.

7. Raporton para Keshillit te Qarkut, sa here kérkohet nga ky i fundit, pér probleme gé kané té béjné
me funksionet e tij. Né varési té problematikés, kérkon raporte nga ndérmarrjet, institucionet apo
subjektet e ndryshme gé kané lidhje me detyra gé lidhen me problemin né fjalé.

Neni 15
Zévendés Kryetari i Késhillit té Qarkut

1. Zévendéskryetari i Késhillit té Qarkut, zgjidhet me shumicén e votave té numrit té pérgjithshém té
anétaréve, kur nuk sigurohet shumica e kérkuar, votimi ribéhet midis dy kandidatéve, gé né
raundin e paré kané fituar numrin mé té madh té votave. Né rast se edhe pas kétij votimi kandidatét
kané numér té barabarté votash, fituesi caktohet me short. Shkarkimi i zévendéskryetarit té Késhillit
té Qarkut béhet me shumicén e votave t& numrit té pérgjithshém té anétaréve.

2. Zévendéskryetari i Késhillit té Qarkut kryen kéto detyra:

a) Né mungesé té Kryetarit, drejton mbledhjen e Késhillit dhe nénshkruan aktet e miratuara prej tij,
bazuar né pikén 3 t€ nenit 83, t& ligjit 139/2015 “Pér Vetéqgeverisjen Vendore”.

b) Zbaton me pérpikméri kompetancat e deleguara nga Kryetari i Késhillit té Qarkut dhe pergjigjet
para tij pér realizimin e funksioneve té deleguara.

c)Drejtorét e drejtorive dhe népunésit e tjeré té administratés sé Késhillit té Qarkut,
drejtuesit e ndérmarrjeve dhe institucioneve jané té detyruar té njohin dhe zbatojné njélloj
dokumentat e firmosura nga zévendéskryetari dhe detyrat e Iéna prej tij.

Neni 16
Sekretari i Késhillit té Qarkut

1. Sekretari i Késhillit t¢ Qarkut, zgjidhet me shumicén e votave té numrit té pérgjithshém
té anétaréve, kur nuk sigurohet shumica e kérkuar, votimi ribéhet midis dy kandidatéve, qé né
raundin e paré kané fituar numrin mé té madh té votave. Né rast se edhe pas kétij votimi kandidatét
kané numér té barabarté votash, fituesi caktohet me short. Shkarkimi i zévendéskryetarit té Késhillit
té Qarkut béhet me shumicén e votave té numrit té pérgjithshém té anétaréve.

2. Sekretari i Késhillit té Qarkut éshté pérgjegjés pér:

a) mbajtjen e dokumenteve zyrtare té késhillit.

b)ndjekjen e punés pér pérgatitjen e materialeve té€ mbledhjeve, sipas rendit té dités.

¢) njoftimin pér zhvillimin e mbledhjeve té késhillit.

¢) shpalljen dhe publikimin e njoftimeve e té akteve té nxjerra nga késhilli i garkut.

d) pérgatitjen e seancave té késhillimit me bashkésiné.

dh) mbikéqgyrjen e respektimit té rregullores sé funksionimit té késhillit té garkut.

e) vértetimin e saktésisé dhe té nénshkrimit té protokollit t& mbledhjeve té késhillit té garkut.



€) ndjek respektimin e procedurave té konfirmimit té ligjishmérisé prané Prefektit té Qarkut pér té
gjitha aktet e miratuara né mbledhjen e Késhillit té Qarkut, brenda 7 ditéve nga data e shpalljes se
tyre.

3. Sekretari i késhillit té Qarkut kryen ¢do funksion tjetér gé i caktohet nga veté késhilli i garkut.

Neni 17
Grupet e késhilltaréve

1. Kaéshilltarét mund té grupohen né pérputhje me orientimin e tyre politik. Késhilltari mund
té marré pjesé vetém né njé grupim politik. Késhilltarét nuk mund té formojne grupim mbi
bazé interesash etnike. Formimi i grupeve té késhilltaréve, si rregull, béhet brenda 2 muajve
(mbledhjeve té para) nga konstituimi i Késhillit t&¢ Qarkut. Numri minimal pér formimin e
njé grupi éshté 3 késhilltareé.

2. Kushtet pér anétarésimin né grup, pér largimin nga grupi, té drejtat dhe detyrat e tyre
brenda grupit, pércaktohen nga veté grupi i késhilltaréve. Cdo grupim politik, paraget tek
Kryetari i Késhillit té Qarkut, listén e anétaréve dhe kryetarin dhe zv/kryetarin e tij.

3. Né mbledhjen e afért té¢ Késhillit, Kryetari shpall pérbérjen e grupit dhe drejtuesit e tij.
Késhilltari, mund té largohet nga njé grup, duke e deklaruar até né mbledhjen e grupit dhe
té késhillit. Ndryshimet né grupet e késhilltaréve dhe té drejtuesve té tyre, i béhen té ditur Kryetarit
té Késhillit dhe rregjistrohen nga sekretari.

4. Grupet e késhilltaréve, mund t’i zhvillojné€ mbledhjet e tyre né mjediset e Késhillit. Sekretari 1
Késhillit, merr masa pér sigurimin e mjediseve té pérshtatshme duke koordinuar mé paré me
drejtuesit e grupit.

KREU IV
KOMISIONET E KESHILLIT TE QARKUT

Neni 18
Komisionet e pérhershme

Késhilli i Qarkut, pér kryerjen e funksioneve té tij, krijon komisione té pérhershme e
té pérkohshme.

Komisionet kryejné detyra pér njohjen dhe zbatimin e akteve ligjore dhe nénligjore né fusha
té ndryshme té veprimtarisé sé Késhillit t&8 Qarkut. Numri dhe pérbérja emérore e anétaréve
té komisioneve, miratohet nga Késhilli me votim té hapur, me propozim té Kryetarit té¢ Késhillit, pas
konsultimeve me kryetarét e grupeve. Komisionet e pérkohshme ngrihen sipas rastit dhe nevojave
pér shgyrtimine problematikave té ndryshme gé mund té hasen gjaté funksionimit té Késhillit
té Qarkut Korgé. Kryetari, Zévendéskryetari dhe Sekretari i Késhillit t& Qarkut, nuk béjné
pjesé né pérbérjen e komisioneve. Njé késhilltar, mund té béje pjesé vetém deri né dy
komisione té pérhershme.

Neni 19
Drejtuesit e komisioneve té pérhershme



Késhilltarét zgjedhin Kryetarin dhe zv/Kryetarin e komisionit sipas formulés sé miratuar né
konsultimet me kryetarét e grupeve. Drejtuesit e komisioneve té pérhershme bashkérendojné punén
mes tyre, si dhe me kryesiné e Késhillit pér zgjidhjen e problemeve té caktuara.

Neni 20
Veprimtaria e komisioneve té pérhershme

Veprimtaria e komisioneve té pérhershme, bazohet né legjislacionin pérkatés, né kété rregullore dhe
né rregulloret e funksionimit té tyre. Komisionet e pérhershme shqyrtojné raporte, projekte, studime
e relacione té Késhillit t¢ Qarkut, t&¢ ndérmarrjeve dhe institucioneve né vartési té tij dhe
béjné vlerésimet pérkatése pér to. Komisionet e pérhershme mund té hartojné edhe veté
p/vendime, rregullore dhe urdhéra té cilat shogérohen me relacionet pérkatése. Komisionet e
pérhershme mund té organizojné edhe mbledhje té pérbashkéta midis tyre, té cilat drejtohen nga njé
kryetar i pranuar me mirékuptim. Népunésit e administratés sé Késhillit t€ Qarkut, si dhe ato
té ndérmarrjeve dhe institucioneve né vartési t€ saj, jané t€ detyruar t’iu véné né dispozicion
késhilltaréve té dhénat gé kérkojné né pérputhje me legjislacionin pérkatés.

Neni 21
Mbledhjet e komisioneve té pérhershme

Komisionet e pérhershme mblidhen nga Kryetari ose zévendési i tij, me kérkesén e 1/3 té anétaréve
té komisionit dhe me porosi té Kryetarit t¢ Késhillit. Mbledhja e njé komisioni, quhet e vlefshme,
kur né t& marrin pjesé mé shumé se gjysma e anétaréve té tij. Mbledhjet e komisioneve zhvillohen té
hapura, me pérjashtim té rasteve kur komisioni vendos ndryshe. Komisioni, pasi shgyrton dhe
voton projekt-aktet e paragitura, pérgatit njé relacion, té cilin Kryetari apo zévendési i tij, e paraget
né mbledhjen e Késhillit. Projekt-akti konsiderohet i miratuar pér té kaluar né mbledhjen e Késhillit,
kur votohet “pro” nga shumica e késhilltaréve pjes€marrés né mbledhje. Késhilltarét qé kan€ votuar
kundér, kané té drejt¢ té& shprehin mendimin e tyre né kété mbledhje. Komisionet e
pérhershme, mblidhen né seliné e Késhillit té Qarkut, sipas njé kalendari té pérgatitur né
bashképunim me zv/Kryetarin dhe Sekretarin e Késhillit. Né mbledhjet e komisioneve té
pérhershme, mbahet protokolli nga sekretaria e Késhillit, i cili pas verifikimit nénshkruhet
edhe nga drejtuesi i komisionit.

Neni 22
Komisionet e pérkohshme

Késhilli i Qarkut, mund té krijojé edhe komisione té pérkohshme pune pér studime, ose pér
pérgatitje projekt-vendimesh né fusha té caktuara dhe né varési té situatave té caktuara gé mund té
krijohen. Propozimi pér krijimin e tyre, mund té béhet nga sé paku 8 késhilltaré, ose nga njé grup
késhilltarésh. Ményra e krijimit dhe e funksionimit té tyre, éshté e njéjté me até té komisioneve té
pérhershme. Kohézgjatja e veprimtarisé, pércaktohet né aktin e krijimit té tyre, por nuk mund té jeté
mé shumé se 6 muaj.

Neni 23
Kontrolli i brendshém Financiar



Me propozim té kryesisé dhe né konsultim me drejtuesit e grupeve, bazuar n€ nenin 21 t& ligjit “Pér
organizimin dhe funksionim e qeverisjes vendore”, Ké&shilli miraton krijimin e njé komisioni
Financiar, prej jo mé pak se 3 késhilltarésh. Pérfagésues té organit ekzekutiv dhe népunés té
administratés sé tij, nuk mund té béjné pjesé né kété komision. Komisioni Financiar, funksionon
gjaté gjithé periudhés sé mandatit té késhillit dne kontrollon té ardhurat dhe shpenzimet e kryera
nga organi ekzekutiv né pérputhje me buxhetin e miratuar nga Késhilli. Organi ekzekutiv i raporton
komisionit né ményré periodike gjaté vitit dhe i dorézon atij njé kopje té€ dokumentacionit kontabél
dhe financiar pérkatés. Komisioni Financiar, raporton né Késhillin e Qarkut, pérfundimet gé dalin
nga kontrollet e ushtruara dhe merr vendimin pérkatés. Komisioni Financiar, ka té drejté té kérkojé
auditim té jashtém té llogarive me eksperté kontabél té autorizuar, kur gjykon se éshté e nevojshme.

KREU V

PARAQITJA E PROJEKT-AKTEVE DHE PROCEDURAT E ZHVILLIMIT TE
MBLEDHJEVE TE KESHILLIT TE QARKUT

Neni 24
Seancat e késhillimeve me bashkésiné

Pér probleme té caktuara, apo pérpara shqyrtimit té projekt-akteve, Késhilli, grupet dhe komisionet,
zhvillojné seanca késhillimi me bashkésiné. Seancat e késhillimit jané té detyrueshme, pér rastet e
parashikuara né nenin 77, shkronjat “a”, “dh”, “e”, “f” dhe “k”, t€ ligjit “Pér Vetéqeverisjen
Vendore”. Késhillimi me bashkésiné, né€ cdo rast, béhet sipas ményrés gé pércakton Késhilli, duke
pérdorur njé nga format; si takimet e hapura me pérfagésues té banoréve, me specialisté dhe
institucione té interesuara dhe organizata jo qeveritare, ose népérmjet nismés pér organizimin
e refendumeve vendore. Problemet gé dalin nga procesi i késhillimit, trajtohen né mbledhjet
e komisioneve pérkatése dhe mé pas né Késhillin e Qarkut.

Neni 25
E drejta e publikut pér t’u informuar

Né vartési me mundésité, aktet e Késhillit t&¢ Qarkut afishohen né vende publike té caktuara
nga késhilli brenda territorit té tij. Informimi i publikut né ¢do bashki béhet né pérputhje me ligjin
pér té drejtén e informimit dhe rregullat e pércaktuara nga veté késhilli pérkatés pér kété qéllim.

Neni 26
Pérgatitja dhe propozimi i projekt-akteve né Késhillin e Qarkut

Kané té drejté té pérgatisin dhe propozojné projekt-akte né Késhillin e Qarkut, Kryetari i Késhillit,
grupet e keéshilltaréve, komisionet e pérhershme, si dhe cdo késhilltar. Pér projektet me
karakter financiar, duhet té merret mé paré mendimi i organit ekzekutiv, i cili duhet té shprehet
brenda njé muaji. Né rast mos shprehjeje brenda kétij afati, pérgjigjia konsiderohet pozitive. Né
pérputhje me rendin e dités t€ miratuar, propozuesi i parget projekt-aktin Sekretarit t& Késhillit, jo
mé voné se 15 dité pérpara datés sé mbledhjes sé rradhés, té cilat rregjistrohen né librin e
akteve té Keéshillit. Sekretari i Késhillit, u paraget projekt-aktet komisioneve pérkatése, jo mé
voneé se 10 dité para zhvillimit té mbledhjes sé Késhillit té Qarkut.



Neni 27
Organizimi i shqyrtimit te projekt-aktit

Drejtuesi i komisionit pérkatés, organizon shqyrtimin e projektit dhe pérgatit raportin pér mbledhjen
e keéshillit. Né késhill projektet shgyrtohen pas raportimeve qé bejné paragitésit e tyre dhe
komisionet pérkatése. Projektet nuk merren né shqyrtim, né rast se té interesuarit nuk paragiten ne
mbledhjen e késhillit. Né rastet kur paragitésit e projekteve nuk bien dakort me raportin dhe
vleresimet e komisionit, ata mund té paragesin né késhill njé raport plotésues. Kur késhilli véren
mangeési né projekt, vendos rishqyrtimin e tij né mbledhjen e ardhéshme.

Neni 28
Procedura e zhvillimit té mbledhjeve

Kryetari i Késhillit, pas verifikimit té€ pjesmarrjes nga sekretari, deklaron hapjen e mbledhjes,
komunikon rendin e dités dhe paraget pér votim propozimet pér ndryshime té mundshme té
tij. Pér té siguruar njé ecuri normale dhe efektive té mbledhjeve té Késhillit ndiget kjo proceduré:

- Shprehet mendimi mbi pér projekt-aktin e paraqgitur.

- Drejtohen pyetje nga késhilltarét.

- U jepet pérgjigje, pyetjeve té késhilltaréve.

- Diskutime nga késhilltarét.

- Votohen propozimet pér ndryshime té mundéshme né projekt, sipas rradhés sé paragitjes sé tyre.
- Kryhet votimi i hapur ose i fshehtg, sipas vendimit gé ka marré veté Késhilli.

Neni 29
Rradha e diskutimeve

Késhilltari fillon diskutimin, pasi i jepet fjala nga drejtuesi i seancés. Késhilltari e kérkon fjalén me
ngritjen e dorés ose me shkrim. Késhilltari diskuton vetém njé heré pér problemin gé shqyrtohet.
Kryetari i Késhillit, pércakton rradhén e diskutimeve, duke mbajtur parasysh kohén e kérkesés, si
dhe kombinimin e grupeve té késhilltaréve. Kryetarét e grupeve kané té drejté té diskutojné jashté
rradhe, né rast se e kérkojné fjalén. Késhilltari mund té flasé nga vendi, né kémbé ose ulur, sipas
zgjedhjes sé tij.

Neni 30
Céshtjet proceduriale

Késhilltarit, i jepet fjala menjéheré pér céshtjet proceduriale gé prekin zbatimin e késaj rregulloreje,
vecanérisht té zhvillimit t¢ mbledhjeve té Késhillit. Céshtjet proceduriale paragiten shkurt,
duke pércaktuar qarté thelbin e tyre. Késhilltarit mund t’i ndérpritet diskutimi, kur nuk i
pérmbahet rregullave té etikés, pasi éshté para lajméruar.

Neni 31
Kohézgjatja e diskutimeve dhe replika



Késhilli vendos si rregull njé koézgjatje té caktuar pér cdo diskutim né fillim té seancés, e cila duhet
té respektohet nga késhilltarét gqé e marrin fjalén. Késhilltari, lajmérohet pér pérfundimin e
diskutimit, njé minuté para mbarimit té& kohés sé diskutimit. Né rast se diskutanti e tejkalon até, ai
paralajmérohet nga drejtuesi i seancés pér ta pérfunduar dhe nesé ai vazhdon, i higet e
drejta e fjalés.

Diskutanti paralajmérohet nga drejtuesi i seancés edhe kur ai shmanget nga tema kryesore e
diskutimit. Diskutantit i higet e drejta e fjalés, vetém pér até problem té rendit té dités, nése kjo
shkelje vazhdon. Kryetari dhe zv/kryetari i Késhillit, drejtuesit dhe késhilltarét e ngarkuar
pér té folur, né emér té grupeve, mund ta marrin fjalén pér diskutim sa heré gé e kérkojné.
Késhilltari ka té drejtén e replikés, né rast se i pérmendet emri né diskutimin e parafolésit.
Replika éshté njé géndrim i paraqitur né ményré té shkurtér, pér pérmbajtjen e problemit gé éshté né
diskutim. Replika b&het menjéheré, pas diskutimit dhe nuk mund té vazhdojé mé shumé se
2 minuta.

Pas replikés, nuk ka kundér repliké.

Neni 32
Ndérprerja apo mbyllja e diskutimeve

Kryetari i Késhillit, shpall mbylljen e diskutimeve, nése lista emérore e diskutantéve ka pérfunduar.
Késhilltarét mund té heqin doré nga diskutimi né cdo kohé, né rast se e cmojné té
arsyeshme. Mungesa né sallén e mbledhjeve, né castin e radhés pér diskutim, konsiderohet
hegje dore nga diskutimi. Késhilltarét mund té kérkojné mbylljen e diskutimeve me mirékuptim.
Késhilltari i listés emérore, nuk mund té pengohet té diskutojé, né rast se nuk shpreh
mirékuptimin pér mbylljen e tyre. Nése pranohet propozimi pér ndérprerjen e diskutimeve, fjala i
jepet drejtuesve té grupeve, té cilét déshirojné té diskutojné. Propozimet si rregull, hidhen né votim
sipas rradhés sé depozitimit té tyre.

Neni 33
Rregulli né mbledhjet e Késhillit

Né salléen e mbledhjeve marrin pjesé me cilésiné e té ftuarit, vetém personat e autorizuar
nga Kryesia e Késhillit. Pjesémarrésit né mbledhje e Késhillit géndrojné né vendet e caktuara pér ta
dhe respektojné rregullat e mbledhjes. Kryetari mund té ndérpresé mbledhjen né rastet kur
prishet rregulli i vendosur, ose pengohet ecuria normale e mbledhjes sé Kaéshillit. Né rast
pérséritjeje, me propozim té Kryetarit ose té njé grupi késhilltarésh, mbledhja shtyhet pér njé heré
tjetér.

Neni 34
Votimi né mbledhjet e Késhillit

Votimi né mbledhjet e Késhillit, béhet i hapur ose i fshehté, sipas vendimit gé merr
Késhilli. Procesi i votimeve té akteve me karakter individual, kryhet kurdoheré me votim té
fshehté. Procedura e votimit té fshehté, organizohet nga njé komision i pérbéré nga 3-5
késhilltaré té zgjedhur, me votim té hapur nga Késhilli.

1.Vendimet e késhillit té garkut merren me shumicén e votave, né prani t&é mé shumé se gjysmeés sé
té gjithé anétaréve, me pérjashtim té rasteve t& pércaktuara né shkronjat “a”, “b”, “€”, “f”, “g”, “gj”
e “I1”, t€ nenit 77, t&€ ligjit 139/2015 “Pér Vetégeverisjen Vendore”, qé kérkojné votat e mé shumé se
gjysmés sé té gjithé anétaréve té késhillit. Vendimet merren me jo mé pak se tre té pestat
e numrit t€ pérgjithshém t& anétaréve té késhillit pér rastin e parashikuar né shkronjén “e”, t€ nenit
77, té kétij ligji.



2. Né rastet e votimit pér kryetarin, zévendéskryetarin dhe sekretarin e késhillit, kur nuk sigurohet
shumica e kérkuar, votimi ribéhet midis dy kandidatéve, gé né raundin e paré kané fituar numrin mé
té madh té votave. Né rast se edhe pas kétij votimi kandidatét kané numér té barabarté
votash, fituesi caktohet me short.

3. Vendimet e Késhillit shpallen brenda 10 ditéve nga data e marrjes sé tyre dhe hyjné né fuqi 10
dité pas shpalljes. Vendimet me karakter individual hyjné né fuqgi né datén e njoftimit té
tyre subjekteve gé pérfshihen né to.

Neni 35
Rezultatet e votimit

Projektet né Késhillit té Qarkut quhen té miratuara, kur ato pérputhen me procedurén e parashikuar
nenit 78 t&€ ligjit “Pér Vetéqeverisjen Vendore”. Kryetari i Ké&shillit merr masa pér
pérgatitien e materialeve té mbledhjeve né pérputhje me rendin e dités, té pércaktuar nga
Késhilli, si dhe pérprobleme gé kérkon ai veté. Kryetari i Késhillit, raporton né Késhill pér
gjendjen ekonomiko- financiare té paktén 6 muaj ose mé shpesh, sa heré gé kérkohet nga Késhilli.
Kryetari i Késhillit, raporton para Késhillit, sa heré kérkohet prej tij, pér probleme té tjera gé
kané té béjné me funksionet e Késhillit.

Kryetari i Késhillit, u pérgjigjet pyetjeve qé i drejtojné késhilltarét gjaté raportimit, apo organizimit
té seancave té vecanta. Pyetjet gé i drejtohen Kryetarit té Késhillit, duhet té jené té shkurtéra dhe té
kené té pércaktuar garté, céshtjen pér té cilén kérkojné
informacion. Késhilltari gé bén pyetjen, ka té drejtén gjithashtu qé té pércaktojé, nése pérgjigjet i do
me shkrim apo me gojé. Pyetjet gé kérkojné kohé pér nxjerrje té dhénash, béhen 5 dité pérpara dhe
formulohen me shkrim. Né té kundért Kryetari i Késhillit, ka té drejtén té kérkojé kohén e duhur pér
pérgatitjen e pérgjigjieve. Kur késhilltari gé ka béré pyetjet mungon, pérgjigjet jepen né njé
mbledhje tjetér. Késhilltari gé ka béré pyetjet dhe ka marré pérgjigje, ka té drejté té diskutojé deri 2
minuta, duke dhéné konsideratén e tij pér to. Kur késhilltari qé ka béré pyetjet, térhiget nga
mendimi i méparshém, kété e deklaron me shkrim né kryesiné e Késhillit, para zhvillimit té
mbledhjes.

Neni 36
Proces-verbali i mbledhjeve té Kaéshillit té Qarkut

Né mbledhjet e Késhillit mbahet proces-verbal nga sekretari i Késhillit. Né fund, pasi proces-verbali
kontrollohet firmoset nga Sekretari. Proces-verbali né Késhill, mund t&¢ mbahet edhe me stenografi
ose me mjete incizimi. Gjithsesi, edhe né kéto raste, teksti e tij hidhet né letér dhe firmoset sipas
rregullit t&¢ mésipérm. Materialet e incizimit duhet té ruhen deri né njé vit.

Neni 37
Vendosja e késhilltaréve dhe té ftuarve né sallén e mbledhjeve

Kryesia e Kaéshillit, né konsultim me drejtuesit e grupeve té késhilltaréve, pércaktojné vendin
e géndrimit té késhilltaréve, titullaréve té Bashkisé dhe té ftuarve si vijon:

— Né pjesén ballore Kryetari, zv/Kryetari dhe Sekretari i Késhillit.

— NEé vendet pérballé me Kryetarin ulen me radhé Kryetarét e Bashkive sé bashku me késhilltarét e
tyre, té grupuar sipas bashkive respektive.

— Né fund té sallés, pér ag vende sa ka salla, z&né vend té ftuarit dhe pérfagésuesit e medias
elektronike dhe té shkruar.



KREU VI
ADMINISTRATA E KESHILLIT TE QARKUT

Neni 38
Rregulla té pérgjithéshme té punés né administratén e Késhillit té Qarkut.

Administrata e Qarkut drejtohet nga Kryetari i Qarkut né bashképunim me Zv/kryetarin dhe
Sekretarin e Késhillit t€ Qarkut, n€ zbatim te Ligjit Nr. 139, daté 17.12.2015 “Pér Vetéqgeverisjen
Vendore”, Ligji Nr.152/2013 “Pér népunésin civil”, (ndryshuar me ligjin nr. 178/2014 dhe
ligjin

41/2017), Ligjit Nr.9131, daté 08.09.2003, “Pér rregullat e etikés né administratén publike” si dhe
akteve té tjera ligjore dhe nénligjore pér funksionimin e Administratés.

Pér realizimin e shpejté, sakté dhe me kompetencé té funksioneve té Késhillit t&¢ Qarkut, té gjitha
strukturat e administratés sé tij, bashkéveprojné ngushté me njéra-tjetrén.

Né cdo fillim jave realizohen takime pune me titullarin e institucionit dhe drejtorive
apo pérgjegjésat sipas ndarjeve té punéve. Rakordohen punét dhe pasqyrohen ato né planet mujore
té ¢’do drejtorie. N€ planet e punés pér specialistét parashikohen punét qé¢ do té ndigen dhe
realizohen ¢’do muaj né pérputhje kéto edhe me planet e drejtorive apo sektoréve.

Pér c¢cdo problem té ndryshém pune, drejtorité, sektorét, specialistét e administratés se
Qarkut bashképunojné midis tyre sipas fushave dhe specifikés sé punéve.

Pérgjegjésit direkte té punéve, kérkohen dhe zgjidhen sipas ndarjes sé punéve té parashikuara né ¢cdo
drejtori, dhe hierarkisé pérkatése, té parashikuara né ligj.

Kéto pér cdo rast i béhen té njohura titullarit té institucionit dhe nése éshté e nevojshme kérkohet
ndérhyrja e tij, pasi ai merr edhe vendimin pérfundimtar.

Neni 39
Misioni i Administratés sé Késhillit té Qarkut

1. Administrata e Qarkut éshté né vartési té Késhillit té Qarkut, si organi pérfagésues dhe ekzekutiv
pér ushtrimin efektiv té funksioneve, kompetencave dhe realizimin e detyrave gé i ngarkon
ligji organeve té geverisjes vendore.

2. Keéshilli i1 Qarkut siguron lidhjet e drejtpérdrejta midis nivelit t€ dyté té qeverisjes
vendore

(Késhillit t& Qarkut) dhe nivelit t& paré (Bashkive) nén juridiksionin e tij, duke pérfagésuar né kété
ményré unitetin administrativo-territorial dhe interesat e pérbashkéta té tyre.

3. Duke mbajtur parasysh misionin e Késhillit t&¢ Qarkut, administrata e tij punon pér:

a) Garantimin dhe realizimin e kérkesave té Kartés Europiane t€ Autonomisé Lokale.

b) Realizimin e vendimeve gé merren nga Kryesia dhe Késhilli i Qarkut. Né kété kuadér punon pér
realizimin e ushtrimit té kompetencave té Késhillit dhe Kryesisé sé tij népérmjet vendimeve,
urdhérave dhe urdhéresave dhe nismave me interes publik vendor pér ¢do c¢éshtje gé nuk u ndalohet
me ligj ose gé i takon njé organi tjetér.

c) Plotésimin sa mé miré té nevojave dhe kérkesave té komuniteteve pérkatése, pér té arritur nivele
sa mé té larta shérbimesh gé pérmirésojné standartet e shtetasve.

KREU V111



REGULLA TE ETIKES, DISIPLINES DHE SJELLJES

Neni 40
Parime té pérgjithshme té etikés

Népunési i administratés duhet:

a) Té kryejé detyrat, né pérputhje me legjislacionin né fuqi;

b) Té veprojé né ményré té pavarur nga piképamja politike e t&é mos pengojé zbatimin e politikave,
té vendimeve ose veprimeve ligjore té autoriteteve té administratés publike;

c) Né kryerjen e detyrave duhet té jeté i ndershém, i paanshém, efikas, duke pasur parasysh vetém
interesin publik;

¢) Té jeté i sjellshém né marrédhénie me qytetarét qé u shérben, dhe me eprorét, kolegét e vartésit e
tij;

d) Nuk duhet té veprojé arbitrarisht né dém té njé personi ose organizate dhe duhet té
tregojé respektin e duhur, pér té drejtat dhe interesat personale té té tretéve;

dh) Té mos lejojé qgé interesat e tij private té bien ndesh me pozitén e tij publike, té
shmangé konfliktet e interesave dhe té mos shfrytézojé asnjéheré pozitén pér interesin e tij privat;

e) Té sillet gjithnjé né ményré té tillé, gé besimi i publikut né ndershméring, paanshmériné
dhe efektivitetin e shérbimit publik té ruhet e té rritet;

€) Té ruajé konfidencialitetin e informacionit, gé ka né zotérim, por pa cenuar zbatimin e
detyrimeve qé rrjedhin nga ligji “Pér t€ drejtén e informimit pér dokumentet zyrtare”.

Neni 41

“Konflikti i interesave” dhe ményra e shmangies sé tij

1. “Konflikti 1 interesave” &shté situata né t€ cilén njé népunés 1 administratés ka njé€ interes
personal té tillé, gé ndikon ose mund té ndikojé né paanshmériné ose objektivitetin e kryerjes sé
detyrés zyrtare.

2. Interesat personale té népunésit pérfshijné cdo pérparési pér veten, familjen, té aférmit deri né
shkallén e dyté, personat ose organizatat, me té cilat népunési ka ose ka pasur marrédhénie biznesi
ose lidhje politike.

3. Kur népunési ka dijeni se njé situate e tille ekziston, ai éshté i detyruar gé:

a) Té verifikoje nése ka njé konflikt aktual te mundshém interesash;

b) Té ndérmarré hapat e nevojshém pér té shmangur njé konflikt té tillé;

c) Té veré né dijeni menjéheré, me nismén e tij, eprorin direkt dhe Drejtoriné e Burimeve Njerezore
pér konfliktin aktual ose te mundshém te interesave;

¢) Né rast dyshimi pér gjendjen né njé situaté konflikti interesash, té késhillohet me eprorin direkt
ose me Drejtoriné e Burimeve Njerézore;

d) Ti bindet ¢do vendimi pérfundimtar pér te mas marre pjese ne procesin e vendimmarrjes ose te
heqé doré nga pérparésité, qé shkakton konflikti.

4. Eprori direkt merr masat e nevojshme qé népunésit té mos i ngarkohen detyra gé mund té ¢ojné né
shfagjen e njé konflikti t¢ mundshém interesash.

5. Népunési, i cili ka interesa té tillé, gé vazhdimésia e zotérimit té tyre do té pérbénte rrezik real pér
lindjen e konfliktit té interesave dhe do té sillte pérjashtimin e vazhdueshém nga veprimtaria e tij
zyrtare ose pamundésiné pér t€ ushtruar detyrat zyrtare, duhet t&€ heqé doré ose t’i transferojé kéta
interesa, né ményré té tillé gé mundésia e konfliktit té interesave té shmanget.



Neni 42

Veprimtarité e jashtme té népunésit té administratés

Me veprimtari té jashtme té népunésit kuptojmé ¢do lloj veprimtarie té rregullt ose té rastésishme,
gé kérkon angazhimin e népunésit té administratés, qofté pér qéllime fitimi ose jo, qé
népunési zhvillon jashté detyrés zyrtare.

Népunési nuk duhet té angazhohet né njé veprimtari té jashtme, gé pengon kryerjen e detyrés sé tij
zyrtare ose qé kérkon njé angazhim, mendor a fizik té tij gé e bén té véshtiré kryerjen e detyrés, ose
gé cénon né c¢farédo ményre, imazhin e népunésit té administratés publike.

Kryerja e veprimtarive té€ jashtme duhet t’i njoftohet paraprakisht Kryetarit ose eprorit direkt
té

népunésit.
Népunési nuk mund té shpérblehet pér veprimtarité e jashtme kur ato kané té béjné me detyrat gé ai
ka kryer né ushtrim té funksioneve té tij, ose jané vazhdimési e drejtpérdrejté e tyre.

Neni 43
Dhuratat dhe favoret ndaj njé népunési

1. Népunési i administratés nuk duhet té kérkojé ose té pranojé, dhurata, favore, pritje ose c¢farédo
pérfitim tjetér, si dhe premtime pér to, pér veten, familjen, té aférmit, personat ose organizatat me té
cilat ka marrédhénie, gé ndikojné ose duket sikur ndikojné né paanésiné e kryerjes sé detyrés, apo
jané ose duket sikur jané shpérblim pér ményrén e kryerjes sé detyrés zyrtare.

2. Né gofté se népunésit i ofrohet njé avantazh i padrejté, ai duhet:

a) ta refuzojé, pa pasur nevojé ta pranojé até pér ta pérdorur si prove;

b) té pérpiget gé ta identifikojé personin gé i bén ofertén;

c) té shmangé kontaktet e gjata me personin gé béri ofertén;

¢) té raportojé pérpjekjen, sa mé shpejt gé té jeté e mundur, tek eprori i tij ose te Burimet Njerezore;
d) té vazhdojé punén normalisht, sidomos pér problemin pér té cilin avantazhi i padrejté
éshté ofruar.

Neni 44
Prona e institucionit dhe administrimi i saj nga népunési

1. Népunésit duhet té mbrojné dhe ruajné pronén e institucionit, pérfshiré kétu edhe
dokumentacionin zyrtar.

2. Népunési nuk duhet té pérdoré ose té lejojé gé té pérdoret prona e institucionit, pér asnjé géllim
tjetér, pérvecse pér kryerjen e veprimtarive té miratuara.

3. Neépunési duhet té pérdoré mjetet (automjetet, kompjuterat, printerat, fotokopjet,
kancelarite e ndryshme, etj.) gé i ofron pozicioni i punés vetém pér realizimin e detyrave té tij dhe
Jo pér géllime personale.

Neni 45
Paragitja e jashtme e népunésit dhe pajisja me karté



1. Veshja dhe paragitja e népunésit duhet té jené serioze, pér ta pérfagésuar sa mé
denjésisht institucionin.

2. Personeli i Késhillit té Qarkut pajiset me karté identifikuese pér hyrje-daljet né
Institucion, té cilat jepen nga Drejtoria e financés, zhvillimit ekonomik, shérbimeve, burimeve
njerézore dhe zhvillimit té territorit. Né rastet e humbjes sé kartés, njoftohen menjéheré Burimevet
Njerezore.

3. Me ndérprerjen e marrédhénieve té punés me Keshillin e Qarkut, ¢cdo person dorézon kartén tek
Burimet Njerezore.

Neni 46
Pergjegjesia per shkeljen e rregullave te etikes, disiplines dhe per moszbatimin e detyrave.

1. Eprori direkt i népunésit ka pérgjegjési té kontrollojé nése népunési i zbaton detyrat e ngarkuara,
rregullat e etikés dhe disiplinés né puné.

2. Eprori direkt ka té drejté té propozojé masat e duhura disiplinore pér shkeljet e ketyre rregullave,
sipas progedurés sé pércaktuar né legjislacionin pér statusin e népunésit civil.

3. Népunésit i jepen masa disiplinore pér mosplotésimin e detyrave, pér thyerjen e disiplinés
né puné dhe té rregullave té etikés.

4. Llojet e masave disiplinore jané:

a) Vérejtje me shkrim;

b) Vérejtje me paralajmérim;

c) Pezullimi nga e drejta e ngritjes né detyré, pér njé periudhé deri né dy vjet;

¢) Kalimi né njé detyré té njé niveli apo klase mé té ulét pér njé periudhé nga 30 dité deri né 1 vit;

d) Largimi nga shérbimi civil.

KREU VII REGULLA
ORGNIZATIVE

Neni 47
Orari zyrtar dhe paragitja né puné

1. Orari zyrtar i punés pér Aparatin e Késhillit t¢ Qarkut éshté nga ora 08:00 deri né orén 16:30 nga
dita e Héné deri ditén e Enjte dhe nga ora 08:00 deri né 14:00 ditén e Premte.

2. Pushimi vjetor i paguar éshté né masén 4 (kater) javé ose 28 dité kalendarike, procedurat kryhen
té mbéshtetura n€ V K M Nr.511 daté 24.10.2002 “Pér Kohézgjatjen e Punés dhe t€ Pushimit né
Institucionet  Shteterore” 1 ndryshuar, sipas njé grafiku t€ miratuar mé paré nga
titullari 1 institucionit.

Cdo puné jashté kohés sé punés kryhet vettm me urdhér me shkrim té titullarit té
institucionit.

Pushimi ose pagesa e punés sé€ kryer jashté orarit béhet sipas V K M Nr.511 daté 24.10.2002 “Pér
Kohézgjatjen e Punés dhe té Pushimit né Institucionet Shteterore” i ndryshuar.

3. Cdo mungesé né puné béhet me lejé té titullarit té institucionit. Né rastet e sémundjeve
dhe raporteve mjeksore, punonjési duhet té njoftoj eprorin direkt. Cdo largim nga puna né
administraté do té béhet vetém me lejé.Punonjésit largohen me shérbim vetém me urdhér dhe
autorizim me shkrim té titullarit.

4. Cdo drejtori ndjek paragitjen né puné té punonjésve, dhe brenda dités informon pér prezencén e
punonjésve tek Specialisti pér shérbimet, burimet njerézore dhe emergjencat civile dhe Drejtori i



finances dhe buxhetit, i cili pérgatit list prezencén dhe pagesén mujore né fund té ¢do muaji. Cdo
dité plotésohet evidenca e pjesémarrjes né puné.

Neni 48
Organizimi i punés

1. Té gjitha drejtorité punojné me plane pune mujore té miratuara mé paré nga Kryetari i Késhillit té
Qarkut. Planet bashké me informacionet mujore dorézohen né datén 30-té, té cdo muaji. Né takimet
mujore me Kryetarin, c¢do drejtori dhe specialist sipas rastit raporton pér realizimin e
detyrave mujore.

2. Té gjitha dokumentet zyrtare gé hyjné né Keshillin e Qarkut, regjistrohen né protokoll,
pas regjistrimit i dorézohen titullarit dhe sipas shénimeve té tij, shpérndahen né drejtorité dhe
specialisti pérkatés. Shkresat, mesazhet, informacionet etj, té cilat i drejtohen personalisht
Kryetarit té Késhillit t¢ Qarkut, i dorézohen sekretares dhe mé pas, pa u hapur ato i
dorézohen Titullarit té Institucionit. Té gjitha pérgjigjet e shkresave, letrave etj, pér
njésité e pushtetit vendor, institucioneve lokale, géndrore dhe té qytetaréve, té trajtohen me
shkrim nga drejtorité dhe brenda

30 ditéve t’ju kthehet pérgjigja. 3. Té gjitha materialet gé pérgatiten nga specialistét pérkatés, duhet
té firmosen nga konceptuesi i cilii ka pérgatitur né kompjuter, ndéra bazueshméria ligjore do
té vendset né bashképunim me Késhilltarin Juridik dhe pastaj shkojné tek Kryetari. Né pérfundim
té punés me pérgjigjet e shkresave bashkéngjitur dokumentit gé i éshté dhéné pérgjigje, béhet
arshivimi i tyre. Kjo praktiké ndiget pér té gjithé materialet e pérgatitura nga administrata.
Pér dokumentacionin gé nuk procedohet me pérgjigje nga dejtorité, i paragitet Kryetarit pér
ciklim arkivimi.

4. Pér takimet e trajnimet e punonjésve me institucionet e tjera brenda Qarkut por edhe jashté tij,
duhet gé brenda 5 ditéve té informohet me shkrim rreth tematikés sé trajtuar titullari i institucionit.
Pjesmarrja né takime pér té gjitha rastet, duhet té jené té konfirmuara nga titullari i institucionit.

5. Kryetari i Késhillit té Qarkut bén pritjen me qytetaré, sipas dités dhe orés té caktuar me urdhér té
brendshém té nxjerré posacérisht, né mungeseé té Kryetarit pritja béhet nga i ngarkuari prej tij.

6. Gjat€ kohés s€ punés, té€ gjithé punonjésit e administratés, jané t€ detyruar t€ ruajné “Parimet e
Pérgjithshme t&€ Etikés” né kryerjen e funksioneve. Sjellja, komunikimi, veshja dhe
gjithé veprimtaria né puné, kryhet konform rregullave té etikés dhe géndrimit normal té pranueshém
pér administratén publike.

7. Puna mbas orés 16:30 brenda mjediseve té Institucionit té Késhillit t¢ Qarkut kryhet vetém me
Urdhér té Brendshém té Titullarit. Pér té gjithé punonjésit éshté i pa lejueshém pérdorimi i mjeteve
té punés pér interesa personale private. Né té gjitha rastet gé ka nevojé pér riparim dhe mirémbajtje
té mjeteve, paisjeve té punés, veprimet do té kryhen pasi té keté dalé Urdhéri i Brendshém.

8. Pajisja e punonjésve me mjete pune dhe kancelari zyre, béhet sipas njé plani té vecant té béré nga
specialisti i Nivelit té Larté pér Shérbimet dhe Burimet Njerézore (mbéshtetur né kérkesat e
drejtorive), té miratuar me paré nga Titullari i institucionit. Pas kétij veprimi béhet shpérndarja e
materialeve sipas planit nga magazina. Punonjésit mbajné pérgjegjési pér materialet gé marrin né
dorézim.

9. Cdo punonjés i administratés né rastin e largimit nga puna pér arsye té ndryshme bén dorézimin e
materialeve né drejtoriné pérkatése né prezencé té specialistit t€ Burimeve Njerézore.

10. Lévizjet jashté institucionit nga ana e punonjésve té administratés gjaté kohés sé punés
pasgyrohen né regjistrin e posagém.



KREU V111

STRUKTURA E ADMINISTRATES SE KESHILLIT TE QARKUT

Neni 49
Administrata e Késhillit té Qarkut

1. Kabineti i Kryetarit pérbéhet nga :

a) Drejtori i Kabinetit té Kryetarit njékohésisht dhe Késhilltar juridik

b) Késhilltar i Marrédhénieve me Publikun dhe Mediat, arsimin, kulturén, shéndetésiné e ¢éshtjet
sociale.

c) Késhilltar pér Projektet e Bashkimit Europian

¢) ZEdhénés i Zyrés sé Kryetarit dhe shérbime té tjera

2. Drejtoria e Financés, zhvillimit ekonomik, shérbimeve, burimeve njerézore dhe zhvillimit
té territorit

a) Drejtori

b) Specialist i Nivelit té Larté pér Shérbimet, Burimet Njerézore dhe Emergjencat Civile

c) Specialist i Nivelit té Larté pér Urbanistikén dhe Zhvillimin e Territorit

¢) Specialist i Nivelit té Larté pér Programet e zhvillimit

d) Shoferi

dh) Roja

3. Drejtoria e Administrimit dhe Mbrojtjes sé Tokés prané Késhillit té Qarkut

a)Sektori i administrimit té tokés, si funksion i deleguar, i detyrueshém, i Késhillit t¢ Ministrave i
pérbéré nga :

- Zyra e administrimit dhe mbrojtjes sé tokés Korgé

- Zyra e administrimit dhe mbrojtjes sé tokés Devoll

- Zyra e administrimit dhe mbrojtjes sé tokés Kolonjé

- Zyra e administrimit dhe mbrojtjes sé tokés Pogradec

b) Inspektorati i Mbrojtjes sé Tokés (IMT) né nivel sektori, si funksion i Késhillit té¢ Qarkut

Neni 50
Drejtori i Kabinetit té Kryetarit njékohésisht dhe Késhilltar juridik

a) Koordinon punén dhe marrédhéniet midis drejtorive duke u mbéshtetur né té gjitha funksionet e
pércaktuara pér Késhillin e Qarkut.

b) Monitoron bashképunimin dhe bashkérendimin e punés midis strukturave té institucionit,
me qéllim pérfundimin e praktikave (shkresa, akte, etj), né pérputhje me kérkesat e ligjit dhe
udhézimeve té organeve té Késhillit té Qarkut.

c) Organizon zhvillimin e mbledhjeve sipas tematikave e programeve té punés sé Kryetarit,
té takimeve té zakonshme si dhe pér takime té vecanta etj.

¢) Me autorizim té Kryetarit, pérfagéson institucionin né ¢cdo konflikt gjygésor né mbrojtje
té interesave té Késhillit té Qarkut.

d) Ofron konsulencén juridike mbi bazueshmériné ligjore pér veprimtariné e Késhillit té
Qarkut

Korgé, Kryetarit té Késhillit té Qarkut dhe administratés sé kétij institucioni.

dh) Koncepton mbéshtetjen ligjore té pérmbajtjes dhe té formés té té gjitha shkresave, gé hartohen
nga drejtorité pérkatése té Keshillit t¢ Qarkut me institucionet e tjera dhe respektimin e
afateve ligjore.



e) Harton dhe koncepton té gjitha aktet (urdhérat) e Kryetarit té Késhillit t¢ Qarkut dhe merr pjesé
né hartimin e rregulloreve me karakter administrativ dhe teknik.

€) Harton dhe koncepton té gjitha kontratat, marréveshjet e ndryshme né lidhje me
realizimin e funksioneve té Késhillit té¢ Qarkut, té njohura me ligj apo té deleguara.

f) Merr pjesé né cdo iniciativé apo projekt gé institucioni i Késhillit té Qarkut do té ndérmarré né
kuadér té zbatimit té strategjive té miratuara Kombetare dhe Rajonale.

g)Trajton dhe bashképunon pér zgjidhjen brenda kuadrit ligjor té kérkesave dhe ankesave té
shtetasve apo subjekteve private e publike, gé i drejtohen Késhillit té Qarkut.

gj) Pérgatit dosjet pér shpalljen dhe njohjen e statusit t&¢ Déshmorit té Atdheut.

h) Pérgatit dosjet pér Pension té Posagém Shtetéror.

Neni 51
Késhilltari i Marrédhénieve me Publikun dhe Mediat, arsimin, kulturén, shéndetésiné e
céshtjet sociale

a) Organizon takimet e Kryetarit té€ Késhillit t¢ Qarkut me mediat dhe me publikun.

b)Pérgatit materiale t¢ ndryshme pér aktivitetet gé organizon Keéshilli i Qarkut gé mé pas
shpérndahet mediave.

c) Pérgatit materialet e informacionet pér publikun, mediat dhe pér fagen e WEB-it té Késhillit té
Qarkut.

¢) Vendos kontakte e marrédhénie bashképunimi me subjektet politike dhe ato fetare gé veprojné
brenda garkut.

d) Bashképunon me shogatat dhe O.J.F-té né rang garku e vendi pér té koordinuar dhe
realizuar veprimtari té pérbashkéta.

dh) Merr masa pér organizimin e konferencave té shtypit nga Kryetari i Késhillit té Qarkut.

e) Merret me organizimin e pritjeve té pérfagésuesve té huaj dhe trupit dilplomatik té akredituar né
vendin toné.

€) Njofton punonjésit e administratés pér takimet me kryetarin dhe tematikén e tyre sipas planit té
punés dhe analizave pérkatése.

f) Regjistron personat gé marrin pjesé né takime me Kryetarin dhe problematikat e tyre.

g) Punon pér bashkepunimin me njésité homologe té huaja me té cilat jané nénshkruar marréveshje
bashképunimi dhe binjakézime si dhe punon pér krijimin e lidhjeve té reja.

Neni 52
Késhilltar pér Projektet e Bashkimit Europian

a) Nxit punén pér hartimin dhe thithjen e projekteve té reja té zhvillimit rajonal né zbatim té
programeve afatmesme dhe afatgjata té zhvillimit rajonal.

b) Harton projekte dhe strategji né fushén e kulturés dhe turizmit dhe i ndjek ato né bashképunim me
njésité vendore.

¢) Kérkon bashképunimin dhe mbéshtetjen e organizmave té ndryshém pér realizimin e projekteve
té me interes pér Qarkun.

¢) Pérgatit informacione pér Kryetarin e Késhillit té Qarkut Korge dhe dokumentacionin statistikor
pér kulturén, turizmin e fusha té tjera me interes pér politikat zhvillimore té Qarkut té Korgés.

d) Mban kontakte té vazhdueshme me organizma té tjera homologe dhe organizma té ndryshme jo-
geveritare dhe kérkon bashképunimin dhe mbéshtetjen e tyre né kuadér té realizimit dhe té
implementimit té projekteve té ndryshme.



dh) Ndjek dhe realizon programin e aktiviteteve té programuara nga Ministria e Kulturés
dhe gendra e Veprimtarive Kombétare Folklorike.

e) Raporton para Kryetarit té Késhillit té Qarkut pér realizimin e projekteve dhe fazat e zbatimit té
tyre.

f) Pérgatit projekt-marréveshjet me organizmat e huaj e té tjeré, dhe i paraget pér miratim
né

Késhillin e Qarkut.

g) Né bashképunim me seksionet pérkatése, harton programe té vecanta pér ¢do grup qé dérgohet
jashté shtetit ose vjen né Qark dhe i dérgon pér zbatim vetém pasi ka marré konfirmimin e Kryetarit
té Késhillit té Qarkut.

gj) Kérkon nga ¢do grup gé dérgohet jashté shtetit informacion lidhur me rezultatet e vizités dhe
marréveshjet e arritura ose nénshkruara.

Neni 53
Zé&dhénés i Zyrés sé Kryetarit dhe shérbime té tjera

a) Koordinon takimet e planifikuara pér titullarin me punonjésit e Keshillit té Qarkut ose personat
jashté institucionit si dhe ndihmon né pérgatitjen e materialeve té nevojshme.

b) Mban evidencén e porosive qé merr prej Kryetarit pér punonjésit e aparatit dhe ndjek
pérfundimin e dhénies sé pérgjigjes.

c) Merr e jep porosité e Kryetarit dhe informacionin me telefon brenda Késhillit t¢ Qarkut
dhe jashté tij.

¢) Kujdeset pér pajisjet dhe orendité e kabinetit t€ Kryetarit duke i marré né dorézim ato
dhe njékohésisht nuk lejon géndrimin e personave té paautorizuar né ambientet e paradhomés.

d) Pérgatit ¢cdo dité dosjen e materialeve gé i paragiten Kryetarit pér shqyrtim, njoftim apo firmé.
Vecon até pjesé té korrespondencés qé i drejtohet personalisht Kryetarit nga ajo qé i
drejtohet institucionit, duke ia pércjellé personalisht pa e hapur.

dh) Kryen veprime pér pranimin, rregjistrimin e shpérndarjen né institucion kundrejt firmés,
té korrespodencés zyrtare dhe té gjithé dokumentet e tjera né pérputhje me ligjin “Pér Arkivat”si dhe
mban protokollin e korrespondencés. Né té gjitha rastet dokumentet rikthehen nga marrési né zyrén
e protokollit, shogéruar me praktiken e punés pér zbatimin e kérkesés dhe detyrés a porosisé me
shkrim té Kryetarit kundrejt firmés sé marrésit.

e) Pranon dokumentet gé hartohen nga aparati dhe i rregjistron ato gé hartohen pér dalje,
né ag kopje sa duhen sipas adresave té parashikuara si dhe pérgjigjet pér administrimin e
dokumentave

origjinale gé duhet té plotésojné kérkesat e caktuara me aktet normative.

€) Grumbullon, sistemon, arshivon, inventarizon te gjithe dokumentacionin, si dhe
mban pergjegjesi per ruajtjen e fondit arkivor.

f) Vendos né dispozicion té punonjésve té administratés dokumente té vecanta ose dosje té caktuara
té arkivuara mé paré dhe kujdeset pér kthimin e tyre né arkive.

g) Ruan dhe mirémban dokumentacionin sipas kérkesave té ligjit nr 9154, daté 06.11.2003
“Pér Arkivat”, bén pérpunimin ¢ dokumentave arkivore si: vendosjen e numrave té protokollit,
numrin e fleteve, zbaton afatin e ruajtjes sé dokumentacionit si dhe vendosjen e tyre népér dosje té
vecanta sipas pasqyrés emértuese té celjes sé dosjeve pér ¢do strukturé funksionuese, si dhe
harton inventaret e brendshém té dosjeve.

gj) Harton listén e vecimit e té asgjésimit té dokumenteve gé u ka kaluar afati i pérdorimit
apo ruajtjes dhe éshté anétar i kétij komisioni. Mban lidhje me arkivin shtetéror vendor pér probleme
teknike, inventarét dhe dorézimin e dokumenteve té cilat jané pércaktuar pér ruajtje t€ métejshme.



h) Administron, ruan dhe kujdeset sipas rregullave té caktuara vulat e sekretarisé dhe vulén zyrtare
té Késhillit té Qarkut.

Neni 54
Drejtoria e Financés, zhvillimit ekonomik, shérbimeve, burimeve njerézore dhe zhvillimit té
territorit

Drejtori i Financés dhe Buxhetit

a) Organizon, drejton, bashkérendon dhe kontrollon punén e specialistéve té Drejtorisé sé Financés,
Zhvillimit Ekonomik dhe Shérbimeve pér realizimin e detyrave dhe pémbushjes sé misionit
té Drejtorisé.

b) Garanton pérgatitien dhe bashkérendimin e punés gjaté procesit té pérgatitjes sé buxhetit
té Késhillit té Qarkut, né rolin e sekretarit té grupit t¢ menaxhimit strategjik. Pérgatit pér miratim né
Késhillin e Qarkut materialin pér buxhetin e vitit si dhe miraton buxhetin faktik té vitit pasardhés.

c) Pérgatit dhe dorézon brenda datés 28 Shkurt té ¢do viti bilancin e vitit té shogéruar me relacion
dhe formularét pérkatés sipas udhézimeve té Ministrisé sé Financave.

¢) Raporton né ményré periodike pér vendimarrjen né funksion té realizimit t& objektivave, si dhe té
pasqyrave financiare vjetore té Késhillit té Qarkut, né pérputhje me kérkesat e legjislacionit né fuqi
dhe rregullat e miratuara nga Ministria e Financave.

d) Garanton ligjshmériné, rregullshmériné dhe respektimin e parimeve té eficensés dhe efektivitetit,
para miratimit té shkresave apo urdhérave me karakter financiar.

dh) Siguron mbajtjen e sistemit té kontabilitetit, raportimit pér vendimmarrjen né funksion té
realizimit t€ objektivave si dhe pérgatitjen e pasqyrave financiare té njésisé, né pérputhje me
rregullat e miratuara nga Ministria e Financave.

e) Garanton qé té gjithé kreditorét t& paguhen né kohé dhe né rastet kur kreditorét nuk jané paguar
apo né rast ankesash pér mospages€ nga kreditorét, duhet t’ia shpjegojé rrethanat népunésit
autorizues.

€) Raporton né ményré periodike né lidhje me realizimin e té ardhurave, dhe shpenzimeve
Népunésin Autorizues dhe Grupin e Menaxhimit Strategjik, dhe rekomandon né lidhje me veprimet
gé duhet té ndérmerren.

) Pérgatit buxhetin sipas pasgyrave té kérkuara nga Dega e Thesarit, me ndarjen sipas programeve e
artikujve, planin e arkés sipas klasifikimit ekonomik dhe depozitimin né kohé prané degés
sé

thesarit Korge.

g) Né bazé té gjendjes faktike té aktiveve té rezultuar nga inventarizimi, normave té amortizimit,
afatit té skadencés, vitit té vénies né puné, vlerés sé shtuar ndér vite, mundésité pér riaftésimin e
aktiveve né raport me kosto/pérfitimin pér njé veprim té tillé, informacionit zyrtar té marré
mbi dobishmériné e aktiveve nga drejtuesit e programeve buxhetore dhe punonjésit e tjeré té
njésisé, pércakton gjendjen e aktiveve dhe harton listén e atyre gé do té vlerésohen.

gj) Informon me evidenca instancat pérkatése si dhe ministrité e linjés né lidhje me investimet e
kryera nga Késhilli i Qarkut.

h) Ndjek zbatimin e buxhetit duke likujduar detyrimet e pagave e shpérblimeve té punonjesve, té
shpenzimeve, té investimeve si dhe ndjek administrimin e vlerave materiale e monetare e
i rakordon me kontabilitetin.

i) Ndjek né ményré kronologjike, rregjistron dhe kontabilizon urdhér shpenzimet e ekzekutuara
dhe i rakordon me situacionin e shpenzimeve té konfirmuara nga thesari.

J) Plotéson né ményré té vazhdueshme librin e té ardhurave dytésore té Késhillit té¢ Qarkut dhe ¢do
muaj bén rakordimin me Degén e Thesarit Korgé.



k) Pérgatit faturat pér arkétim né té gjithé fushat dhe referencat sipas formatit té€ miratuar
nga Ministria e Financave pér kontributin e bashkive mbi bazén e dokumentit pér arkétim
si dhe tabelén pérmbledhése té realizimit t¢ kontributeve té bashkive.

I) Rregjistron né ditare dhe kontabilizon veprimet e hyrjeve dhe daljeve té magazinés dhe rakordon
cdo muaj me gjendjen  fizike té materialeve né magaziné duke mbajtur kartelat dyfishe té
magazinés.

II) Bén llogaritjet e harxhimit té karburantit pér makinat e institucionit né bazé té normativave té
miratuara dhe nxjerr rezultatet ¢cdo muaj.

m) Azhornon né regjistrat kontabél té gjithé aktivét qé zotéron apo ka né administrim té institucionit
me té gjitha té dhénat gé kérkon Menaxhimi financiar, pérditéson iventarizimin e zyrave me
perosonat pérgjegjés dhe i paraget gjendjen kontabél té iventarizimit komisionit té iventarizimit.

n) Kryen cdo dité arkétime dhe pret faturat pér arkétim pér té gjithé té ardhurat dytésore ge realizon
institucioni, pagesa té ndryshme nga arka dhe furnizon personat pérgjegjés t¢ ZAMT té rretheve me
vértetime té ndryshme si dhe bén derdhjet e té ardhurave né thesar népérmjet bankave.

0) Ndjek fondin e planifikuar té pagave, sigurimet shogerore pér punonjésit e administratés
dhe funksionet e deleguara si dhe pérgatit listé-pagesat e punonjésve té administratés né bazé
té urdhérave pérkatés té titullarit, sé bashku me likujdimin e dietave té punonjésve.

p) Pérgatit evidencen me té dhénat pér sigurimin shogéror dhe tatimin mbi té ardhurat pér ¢do muaj
pér punonjesn e i dérgon online né Degen e Tatim Taksave, gjithashtu pérgatit evidencén
pér sigurimin suplimentar dhe e dérgon né institucionin e Sigurimeve Shogérore.

q) Pérgatit listé-pagesat pér shpérblimin mujor té Antaréve té Késhillit té Qarkut.

r) Asiston dhe pérgatit raportin pér Ministriné e Financave né€ lidhje me “Pyetésorin e Vetévlersimit
pér funksionimin e sistemit t€ menaxhimit financiar t¢ Késhillit t€ Qarkut”, si dhe pérgatit
objektivat dhe analizén e riskut pér Drejtoriné e Financés, Zhillimit Ekonomik dhe Shérbimeve.

Neni 55
Specialist i Nivelit té Larté pér Shérbimet, Burimet Njerézore dhe Emergjencat Civile

a) Merr masa pér njé menaxhim sa mé té drejté t& burimeve njerézore, pérzgjedhjen dhe aftésimin
profesional té specialistéve, duke u mundésuar kualifikime dhe trajnime periodike.

b) Administron dosjet e personelit duke kryer shénimet pérkatése dhe i ruan ato duke respektuar
rregullat dhe procedurat pér mbajtjen e dokumentave sekrete, sipas rregullave té pércaktuara
né aktet ligjore dhe nénligjore.

c) Harton vendimin pér planifikimin e pranimeve vjetore né shérbimin civil si dhe
organizon

konkurimin e hapur pér vendet vakante té népunésve civilé. Pérgatit dokumentacionin pér procesin e
pranimit né shérbimin civil, lévizjes paralele dhe ngritjes né detyré, né pérputhje me Ligjin
nr.152/2013 “Pér népunésin civil” dhe bén emérimin e kandidatit n€ pozicionin e zgjedhur,
pasi éshté anétar i Komitetit t€ Pérhershém té Pranimit né shérbimin civil, i Komisionit té
Brendshém pér procedurén e lévizjes paralele té népunésit civil, i Komisionit té Ngritjes né
Detyré pér népunésit civil.

¢) Né bashképunim me Kaéshilltarin Ligjor harton kontratat e punés pér punonjésit qé trajtohen
sipas Ligjit Nr.7971 daté 12.07.1995 “Kodi i punés 1 Republikés s€¢ Shqipérisé”i ndryshuar.

d) Kujdeset dhe merr masa pér respektimin e ¢éshtjeve té etikés, si dhe té paragitjes sé jashtme té
punonjésve té administratés, sipas pércaktimeve té ligjit “Pér Etiken né Administratén Publike”, si
dhe dispozitave té késaj rregulloreje.

dh) Ndjek dhe kontrollon respektimin e disiplinés né puné té personelit dhe rregullin
né administratén e Késhillit té Qarkut.

e) Siguron pér punonjésit e administratés kushte normale pune né pérputhje me buxhetin e miratuar
pér kété qéllim, duke kryer planifikimin cdo vit pér nevojat pér pajisje dhe materiale sipas
kérkesave té drejtorive.



€) Harton pas konsultimeve me Kryetarin vendimin pér strukturén e administratés sé
Késhillit té Qarkut dhe vendimin pér nivelin e pagave té punonjésve té administratés sé Késhillit té
Qarkut né bashképunim me financén.

f) Konstaton pérfundimin e marrédhénieve pér shkak té ligjit dhe lirimin nga shérbimi civil.

g) Harton list-prezencén e punonjésve té administratés sé Késhillit té Qarkut né bazé té
list- prezencave té ¢do drejtorie pér népunésit qé kané né varési.

gj) Harton grafikun e pushimeve vjetore té punonjésve té administratés sé Késhillit té Qarkut
né bazé té planifikimeve té béra nga ¢do drejtori pér népunésit gé kané né varési.

h) Né zbatim té akteve ligjore dhe nénligjore pér transportin rrugor né bashképunim me njésité e
geverisjes vendore punon pér hartimin e rrjetit té linjave rrethgytetése dhe ndérqytetése pér
transportin e rregullt té udhétaréve.

i) Bashkérendon punén me Drejtoriné Rajonale té Shérbimeve té Transportit Rrugor dhe me
Bashkité pér shpérndarjen e kuotave bazé dhe rezervé té licensave té autoveturave né
shérbimin taksi duke ndjekur né ményré té vazhdueshme procesin e licensimit pér shérbimin
taksi nga Bashkité.

J) Pérgatit materialin pér dhénien “Librit t¢ Udhé&timit” pér subjektet qé do t& kryejné shérbimin e
“Transportit t& rastit i udhétaréve brenda vendit”, i cili kryhet me autobus dhe vetém nga subjekte té
licencuar pér transport udhétarésh né linja té rregullta rrethgqytetése, ndérqytetése ose turistike.

k) Pércakton nevojat pér riparimin e automjeteve té Késhillit té Qarkut, harton proces-verbale pér
normativat e karburantev, t¢ gomave, bén paisjen me fleté udhétimi, evidenton kilometrat
e pérshkruara, harxhimet materiale, karburantin e konsumuar, nxjerr urdhéra pune. Mban dosjet e
automjeteve, ndjek afatet e pagimit t¢ detyrimeve pér kontrollin teknik dhe siguracionet e
ndryshme.

I) Né bashké&punim me njésité e geverisjes vendore né pérputhje me legjislacionin né fuqi pérpilon
dokumentacionin né raste fatkegésish natyrore me karakter individual, familjar apo kolektiv dhe i
dérgon pér miratim né institucionet pérkatése.

II) Eshté pérgjegjés dhe drejton punén né rastet e emergjencave civile té shkaktuara nga
faktore natyroré, si térmetet, pérmbytjet, shkarje masive té dheut, zjarre etj si dhe mban kontakte me
zyrén e emergjencés prané institucionit té Prefektit.

m) Merr pjesé né hartimin e treguesve ekonomiko-financiaré né rastet e prokurimeve publike, pér
problemet e vlerésimit té pronés shtetérore qé privatizohet, pér caktimin e pagave, té ¢cmimeve etj.

Neni 56
Specialist i Nivelit té Larté pér Urbanistikén dhe Zhvillimin e Territorit

a) Pérgatit plane vjetore té punés duke i konsultuar me titullarin e Institucionit dhe raporton
periodikisht tek titullari pér to.

b) Pérgatit Projekt-Vendime pér aktivitetin e urbanistikés pér miratim né Kryesi dhe
Késhillin e

Qarkut.

¢) Zbaton vendimet e Késhillit t¢ Qarkut, Kryesisé, dhe urdhérat e Kryetarit té Qarkut, si dhe mban
korespondencat me institucionet pérkatése dhe subjekte private pér problematika té aktivitetit urban.
¢) Ushtron pérgjegjésiné e kontrollit dhe zbatimit té ligjshmérisé e standarteve teknike né fushén e
ndértimit dhe urbanistikés dhe ato té parashikuara shprehimisht né ligje té tjera brenda
territorit administrativ pérkatés.

d) Paraget prané organeve pérkatése kérkesén pér hegje té licensés profesionale ose té shogérisé né
rast té ndértimit pa lejé si dhe né rastet kur véren shkelje té kushteve teknike té zbatimit, projektimit
dhe shkelje té masés sé pezullimit té punimeve té ndértimeve.



dh) Vendos pezullimin e punimeve né ndértim né rastin kur njé afat kohor paraprak éshté i
nevojshém pér marrjen e vendimit pér pérmbushjen e detyrimeve ligjore né fushén e ndértimit dhe
urbanistikés. e) Né varési té informacioneve té grumbulluara nga drejtorité pérkatése vendos
té ushtrojé kontroll té pérgjithshém té gjendjes sé rrjetit kullues, té veprave antierozive e
masat e marra pér mirémbajtjen e tyre, pér mirémbajtjen e veprave ujore gé disiplinojné rrjedhjen e
ujérave té larta, pér té verifikuar né se ka depozitim té Iéndéve té ngurta ose té démshme mbi
sipérfagen e tokés bujgésore.

€) Njihet me vendimet e marra nga késhillat e njésive vendore mbi pérdorimin e taksés sé
tokés bujqgésore sipas nenit 10 té ligjit 9244, investimet e planifikuara né drejtim té mbrojtjes
sé tokeés bujgésore si dhe kontroll mbi efektivitetin dhe cilésiné e tyre.

f) Kontrollon dokumentacionin e mbajtur nga zyrat e Menaxhimit dhe Mbrojtjes sé tokés né njésité
vendore té garkut, punén e bére prej tyre pér plotésimin e Regjistrit t¢ Mbrojtjes sé Tokés Bujgésore
né pérputhje me Udhézimin nr.1 daté 25/10/2005 té Ministrisé sé Bujqgésisé dhe Mjedisit, si
dhe kryen pérditésimin e Regjistrit t& Mbrojtjes sé Tokés me té dhéna e démtimit té tokés
bujgésore, pér ¢cdo njési vendore dhe né shkallé garku.

g) Nxjerr té dhéna pér démtimin e tokés bujgésore né shkallé garku dhe raporton jo mé pak se dy
here né vit né Ministriné e Bujgésisé Ushgimit dhe Mbrojtjes Konsumatorit, né
Inspektoriatin Shtetéror Mbrojtjes Tokés si dhe né Komisionin e Mbrojtjes Tokés né Qark.
Bazuar né kéto té dhéna IMT propozon masa pér rehabilitimin dhe mbrojtjen e tokés bujgésore.

gj) Bashképunon me institucionet e tjera shtetérore gé kané lidhje me tokén si Drejtoria Rajonale e
Ujrave (Bordi Kullimit), Drejtoria Rajonale e Bujgésisé Ushgimit dhe Mbrojtjes sé Konsumatorit,
Agjensisé Rajonle té Mjedisit, Drejtorisé Shérbimit Pyjor, t€ Agjensisé sé Baseneve Ujore etj.

Neni 57
Specialist i Nivelit té Larté pér Programet e zhvillimit

a) Garanton pérgatitjen dhe bashkérendimin e punés gjaté procesit té pérgatitjes sé buxhetit
té projekteve dhe bashképunon ngushté me késhilltarin e projekteve dhe Drejtoring e
Financés, Zhvillimit Ekonomik dhe Shérbimeve, pér implementimin e projekteve té fituara.

b) Pérgatit dhe dorézon pas diskutimeve me Késhilltarin e projekteve tek Drejtoria e
Financés,

Zhvillimit Ekonomik dhe Shérbimeve planin e buxhetit pér sa i pérket projekteve té fituara.

c) Pérgatit buxhetin pér secilin projekt té fituar nga ana e Késhillit t¢ Qarkut Korcé, té
ndaré kérkesave té parashikuara né direktivat e Bashkimit Europian pér ti depozituar né kohé prané
degés sé thesarit Korcé.

¢) Kujdeset pér hapjen e llogarive bankare té Késhillit t¢ Qarkut Korcé pér secilin prej projekteve té
fituara, prané Bankés sé Shqipérisé dhe prané bankave té nivelit té dyté.

d) Ndjek né ményré periodike zbatimin dhe implementimin e projekteve té fituara nga Késhilli i
Qarkut dhe shlyen faturat duke u rakorduar me Drejtoriné e Financés, Zhvillimit Ekonomik,
né pérputhje me kérkesat e legjislacionit né fugi dhe rregullat e miratuara nga Ministria e Financave.
dh) Siguron mbajtjen e sistemit té kontabilitetit, raportimit pér vendimmarrjen né funksion té
realizimit té objektivave pér secilin prej projekteve té fituara, né pérputhje me rregullat e miratuara
nga Ministria e Financave.

e) Ndjek né ményré kronologjike, rregjistron dhe kontabilizon urdhér shpenzimet e ekzekutuara né
lidhje me situacionin e shpenzimeve té konfirmuara nga thesari, pér secilin projekt duke i rakorduar
edhe me Drejtoriné e Financés, Zhvillimit Ekonomik dhe Shérbimeve.

€) Né bashképunim me Késhilltarin Ligjor harton kontratat gé do té nénshkruhen me kontraktuesit
gjaté periudhés sé implementimit té projekteve.



f) Informon né c¢do moment Kryetarin, Kryesiné dhe Késhillin e Qarkut pér ecuriné
e implementimit té projekteve dhe problematikat e ndryshme gé mund té dalin.

g) Harton edhe pérgatit gjithé dokumentacionin e implementimit té projekteve té fituara si
dhe i raporton ato online tek instancat e tjera kontrolluese té projekteve me fonde té Bashkimit
Europian.

Neni 58
Roja

a) Eshté pérgjegjés pér siguriné e ambjenteve brenda institucionit (zyrave, koridoreve).

b) Eshté pérgjegjés pér sigurimin dhe rruajtjen e ambjentit t& jashtém té godinés sé Késhillit
té
Qarkut (oborrit dhe aseteve gé ndodhen né té).

c) Mbikqyr hyrjen e personave né godinén e Késhillit té Qarkut.

¢) Merr masa dhe mbikqyr respektimin e rregullit dhe getésisé né mjediset e punés sé institucionit.

Neni 59
Shoferi

a) Merr né pérdorim automjetin me proces-verbal dhe éshté pérgjegjés pér ruajtjen dhe pérdorimin e
automjetit né mbéshtetje dhe zbatim té “Kodit Rrugor”.

b) Zbaton etiken, rregullat dhe detyrat e percaktuara pér pérdorimin dhe shfrytézimin e automjetit.

c) Ndjek riparim shérbimin e automjetit qé ka né pérdorim né mbéshtetje té urdhérave té titullarit
apo personit té autorizuar prej tij.

¢) Pérgjigjet pér gadishmériné teknike té automjetit, zbatimin e grafikut té shérbimeve dhe
plotésimin e fleté udhétimeve.

Neni 60
Drejtoria e Administrimit dhe Mbrojtjes sé Tokés né Qark

Drejtori i Drejtorisé

a) Ushtron kompetencat n€ bazé té ligjit nr.8752, daté 26.03.2001 “Pér krijimin dhe funksionimin e
strukturave pér administrimin dhe mbrojtjen e tokés”, i azhornuar me Ligjin nr.10257, daté
25.03.2010, VKM nr.121, daté 17.02.1011 “Pér ményrat e ushtrimit té funksioneve nga drejtorité e
administrimit dhe mbrojtjes sé tokés né garge dhe zyrat e menaxhimit dhe mbrojtjes sé tokés
né komuna dhe/ose bashki.”, Ligji nr.9244, daté 17.06.2004 “Pér mbrojtjen e tokés”, VKM nr.80
daté

28.01.2005 “Pér pérbérjen, ményrat e funksionimit, detyrat dhe pérgjegjésité e
strukturave shtetérore pér mbrojtjen e tokEs bujqésore”, Ligji nr.10 433 dat€ 16.6.2011 “Pér
inspektimin né Republikén e Shqipérisé.

b) Pérgjigjet pér organizimin dhe menaxhimin e veprimtarisé sé Drejtoriseé.

c) Pér realizimin e detyrave t&€ ngarkuara nga ligji Nr 8752 daté 26.03.2001 “Pér krijimin e
strukturave té administrimit dhe mbrojtjes sé tokés” i ndryshuar, V.K.M nr.121 daté 17.02.2011 né
zbatim té ligjit, Ligji 9244 dat€ 14.06.2004 “P&r mbrojtjen e tokés bujgésore”, V.K.M nr 80 daté
28.01.2005 né zbatim té ligjit dhe akteve té tjera nénligjore gé lidhen me tokén bujgésore, pérgjigjet
para  Késhillit té Qarkut dhe Ministrisé sé Bujgésisé dhe Zhvillimit Rural.



Neni 61
Specialistét e Zyrés sé A.M.T Korcé

a) Béjné informatizimin periodik té fondit té tokés bujgésore, té tokave e pyjeve, kullotave,
livadheve, trojeve, brigjeve té lumenjeve, tokave té pafryteshme pér té gjitha njésité e
geverisjes vendore té garkut.

b) Pérgatitin informacione né nivel garku, korespodenca zyrtare dhe i pércjellin ato né adresat sipas
pérkatésisé.

c) Administrojné dokumentacionin arkivor mbi regjistrat themeltaré pér pronésiné e viteve
1945, pér pronésiné e viteve 1947, 1950, 1952 etj, té reformés agrare , té dhénat gé mund tu
shérbejné personave fizikeé e juridiké pér té kryer veprime sipas kérkesave.

¢) Administron dokumentacionin kadastral mbi fondin e tok&s dhe resurseve té tjera si
(hartat

kadastrale té shkallés 1:5000, 1:2500, librat e ngastrave, formularét Nr 6 té fshatrave mbi
bazé komune, tabelat dhe pasqyrat e fondit té tokés ndér vite sipas treguesve té pérgatitur etj.
Pasqyron ndryshimet e fondit té tokés bujgésore té ardhura nga njésité e geverisjes vendore, mbi té
dhénat e pronésisé népérmjet sistemimit dhe fotokopjimit.

d) Ju japin té dhéna kadastrale personave fiziké e juridiké, kundrejt tarifave té miratuara.

dh) Bashképunojné me institucionet shtetérore gé kané né administrim toké bujgésore si dhe
me

Agjenciné Shtetérore té Kadastrés pér shkémbimin e informacioneve dhe dokumentacionit.

e) Administrojné té dhénat e treguesve kimiké e fiziké té bonitetit té tokave pér Qarkun e Korgés.

€) Léshojné vértetime pér té interesuarit dhe angazhohet direkt né zgjidhjen e ankesave e kérkesave
té komunitetit.

Neni 61
Pérgjegjésit e Zyrave té AMT, Devoll, Kolonjé dhe Pogradec

a) Mban pérgjegjési pér organizimin dhe menaxhimin e punés né zyrén pérkatése mbéshtetur
né ligjin Nr 8752 daté 26.03.2001 i ndryshuar dhe V.K.M Nr 121 daté 17.02.2011 né zbatim té ligjit
té mésipérm, Ligjin 9244 date 26.05.2004 “Pér mbrojtjen e tokes bujqésore, V.K.M nr 80 né zbatim
té ligjit dhe akteve té tjera nénligjore.

b) Bashképunon direkt me specialistét e zyrave té Menaxhimit dhe t& Mbrojtjes sé tokés né komuné
dhe ose bashki si dhe drejtuesit e institucioneve shteterore (Drejtoria e Sherbimit Pyjor, ASHK etj).
c) Bén pérditésimin periodik té fondit té tokés bujgésore, pyjeve, kullotave, livadheve,
trojeve, brigjeve té lumenjve dhe tokave té pafrytéshme dhe kryen veprime né dokumentacion,
népérmjet pérgatitjes sé té dhénave pérmbledhése né nivel rrethi, té cilat i dérgohen Seksionit té
AM.T.

¢) Angazhohet direkt né zgjidhjen e ankesave e kérkesave té komunitetit.

d) Jep té dhéna kadastrale pér personat fiziké, juridiké e privaté, kundrejt tarifave té miratuara.

dh) Kryen detyra gé i ngarkohen nga drejtori i drejtoriseé.

KREU V
DISPOZITA PERFUNDIMTARE

Neni 62
Njohja me Rregulloren e Brendshme pér Organizimin dhe Funksionimin e
Késhillit té Qarkut Korgé



1. Zyrtarét dhe punonjésit e administratés sé Késhillit t¢ Qarkut Korcé duhet té njihen individualisht
me kété Rregullore dhe nése e shohin té nevojshme té kérkojné sgarime dhe interpretime pér kété té
fundit, prané Specialistit té€ Nivelit té Larté pér Shérbimet dhe Burimet Njerézore.

2. Drejtorét e Drejtorive té Késhillit té Qarkut Korcé, duhet té vendosin né dispozicion té té gjithé
zyrtaréve dhe punonjésve té drejtorisé gé drejtojné, Rregulloren e Brendshme pér Organizimin dhe
Funksionimin e Késhillit té Qarkut Korcé.

Neni 63
Sanksione

1. Mosrepektimi i Rregullores sé Brendshme pér Organizimin dhe Funksionimin e Késhillit
té Qarkut Korcé pérbén shkak pér fillimin e procedimit disiplinor pér cdo zyrtar dhe
punonjés té Institucionit t€¢ Keéshillit té Qarkut Korcé qé shkel Rregulloren, kjo né pérputhje
me dispozitat ligjore né fugi. Sa mé sipér, moszbatimi/shkelja e Rregullores, do té sjellé vendosjen
e sanksioneve administrative né bazé té Ligjit Nr. 44/20151 Kodi i Procedurave Administrative i
Republikés sé Shqipérisé; Ligjit 152/2013 “Pér Népunésin Civil” 1 ndryshuar, si dhe akteve té
tjera ligjore dhe nénligjore né fuqi, té nxjerra pér kété géllim.

2. Mosnjohja e Rregullores, nuk e justifikon apo e pérjashton zyrtarin apo punonjésin nga
pérgjegjésia dhe sanksionet e lartpérmendura.

Neni 64
Hyrja né fuqi

Kjo rregullore revokon rregulloren ekzistuese té miratuar nga Késhilli i Qarkut Korcé, dhe té gjitha
aktet e tjera té méparshme gé bien ndesh me kété Rregullore.



